
 

แผนผังแสดงข้ันตอนและระยะเวลาการปฏิบัติราชการ 
งานรับสมัครนักเรียนของสถานศึกษาในสังกัดองคการบริหารสวนจังหวัดนครสวรรค 

 

 
 

แผนผัง 
 
 
 

  

รับใบสมัคร/ 
ตรวจสอบเอกสาร 

(15นาที) 

1 

รวม 3  ขั้นตอน  ดําเนนิการภายใน 1 ชั่วโมง 

3 

บันทึกนําเสนอ
ผูบังคับบัญชา เพื่อทราบ 

(30 นาที) 

2 

ออกเลขลําดับ 

การสมัครใหแกผูสมัคร 
(15 นาที) 



แผนผังแสดงข้ันตอนและระยะเวลาการปฏิบัติราชการ 
งานเผยแพรประชาสัมพันธขอมูลเกี่ยวกับสถานศึกษาในสังกัดองคการบริหารสวนจังหวัดนครสวรรค 

 

แผนผัง 
 

รับเร่ือง/คํารองขอ 

ตรวจสอบ 

(5 นาที) 

ใหขอมูลเกี่ยวกับสถานศึกษาสังกัดองคการ
บริหารสวนจังหวัดนครสวรรค, เผยแพรสื่อ
สิ่งพิมพและตอบขอซักถามตาง ๆ   ใหกับ

ผูรองขอ  
(20 นาที) 

ผูรองขอลงลายมือ         
ในสมุดคุมทะเบียน        
การแจกจายสื่อพิมพ 

(5 นาที) 

1 2 3 

รวม 3  ขั้นตอน  ดําเนนิการภายใน 30 นาท ี



แผนภูมิ 
งานรับสมัครนักเรียนของสถานศึกษาในสังกัดองคการบริหารสวนจังหวัดนครสวรรค 
  

รับใบสมัคร/ 

ตรวจสอบเอกสาร 
 โรงเรียนสวนกุหลาบวิทยาลัย (จริประวัติ) นครสวรรค 

(นายสายันต  ดิษฐนอย ตําแหนง ครู วิทยฐานะชํานาญการ) 
 โรงเรียนนครสวรรคอิงลิชโปรแกรม   

(นางสาวประภาพร  แสนงาม  ตําแหนง  ครูจางเหมา) 

บันทึกนําเสนอผูบังคับบัญชา  
เพื่อทราบ 

 โรงเรียนสวนกุหลาบวิทยาลัย (จริประวัติ) นครสวรรค 
(นายสายันต  ดิษฐนอย ตําแหนง ครู วิทยฐานะชํานาญการ) 

 โรงเรียนนครสวรรคอิงลิชโปรแกรม   
(นางสาวประภาพร  แสนงาม  ตําแหนง  ครูจางเหมา) 

ออกเลขลําดับ 

การสมัครใหแกผูสมัคร 

 โรงเรียนสวนกุหลาบวิทยาลัย (จริประวัติ) นครสวรรค 
(นายสายันต  ดิษฐนอย ตําแหนง ครู วิทยฐานะชํานาญการ) 

 โรงเรียนนครสวรรคอิงลิชโปรแกรม   
(นางสาวประภาพร  แสนงาม  ตําแหนง  ครูจางเหมา) 



แผนภูมิ 
งานเผยแพรประชาสัมพันธขอมูลเกี่ยวกับสถานศึกษาในสังกัดองคการบริหารสวน

จังหวัดนครสวรรค 
 
 

รับเร่ือง/คํารองขอ 

ตรวจสอบ 

 โรงเรียนสวนกุหลาบวิทยาลัย (จริประวัติ) นครสวรรค 
(นายสายันต  ดิษฐนอย ตําแหนง ครู วิทยฐานะชํานาญการ) 

 โรงเรียนนครสวรรคอิงลิชโปรแกรม   
(นางสาวอารีรัตนเกิดนอย  ตําแหนง  ครูจางเหมา) 

 

ใหขอมูลเกี่ยวกับสถานศึกษาสังกัดองคการบริหารสวนจังหวัด
นครสวรรค, เผยแพรสื่อสิ่งพิมพและตอบขอซักถามตาง ๆ   

ใหกับผูรองขอ  
 โรงเรียนสวนกุหลาบวิทยาลัย (จริประวัติ) นครสวรรค 

(นายสายันต  ดิษฐนอย ตําแหนง ครู วิทยฐานะชํานาญการ) 
 โรงเรียนนครสวรรคอิงลิชโปรแกรม   

(นางสาวอารีรัตน  เกิดนอย  ตําแหนง  ครูจางเหมา) 
 

ผูรองขอลงลายมือในสมุดคุมทะเบียนการแจกจายสื่อพิมพ 
 โรงเรียนสวนกุหลาบวิทยาลัย (จริประวัติ) นครสวรรค 

(นายสายันต  ดิษฐนอย ตําแหนง ครู วิทยฐานะชํานาญการ) 
 โรงเรียนนครสวรรคอิงลิชโปรแกรม   

(นางสาวอารีรัตน  เกิดนอย  ตําแหนง  ครูจางเหมา) 
 



          แผนภูมกิารจดัเกบ็คาใชบรกิารสถานีขนสงผูโดยสาร 
อําเภอลาดยาว จังหวดันครสวรรค 

 
 
 
 
 
 
 

                           ๒ นาที 
 
 
 

 
                  ๑ นาที           
              
              
              
             
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
                            สรุปกระบวนงานบริการ  ๓  ข้ันตอน  รวมระยะเวลา  ๓ นาที 
 
 
 
 
 

ผูประกอบการเดินรถยื่นแบบและเซ็นตชื่อลงเวลา 

การเดินรถ แบบ ขสบ.๖๔ 

ตรวจสอบความถูกตองของรถโดยสารแตละหมวด/ประเภท       
และลงชื่อกํากับในใบเสร็จรับเงิน 

รับชําระเงิน/รอรับใบเสร็จรับเงินจากเจาหนาที่ 

๑. นายอัมพร ชาญสาริกิจ 

พนกังานจ้างทั�วไป 

๒. นายไพฑรูย ์ ทองส ี

     พนกังานจ้างทั�วไป 

๓. นายสดุแดน  หมู่พยคัฆ ์

     พนกังานจ้างทั�วไป 

 



 
แผนภูมกิารจองหองพกัอาคารทีพ่กันกัทองเที่ยวบึงบอระเพด็ 

ภายในโครงการพฒันาบึงบอระเพด็ ดานการทองเทีย่ว 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
                               สรุปกระบวนงานบรกิาร  ๒  ข้ันตอน  รวมระยะเวลา  ๒  วัน 
 
 
 
 

- รับเรื่องจากสํานักปลัดฯ 

- ลงรับกองกิจการพาณิชย 
- ตรวจสอบกับสวนราชการที่เกี่ยวของ 

- บันทึกเสนอผูบังคับบัญชาพิจารณา 
 
 

๑ วัน 

- ผูบังคับบัญชามีคําสั่ง/ 
หัวหนาฝายแจงเจาหนาที่ 
ผูรับผิดชอบดําเนินการ 
- แจงผลการพิจารณาใหผูรอง 
ขอทราบ 
 

๑ วัน 
 

นางพรพิศ  สลักลาย 
เจาหนาที่บริหารงานทั่วไป 
 

นายสันติ  จันทรเผิบ 
หัวหนาฝายพัฒนาและ
สงเสริมการทองเที่ยว 



แผนภูมกิารใชหองประชุม อาคารเอนกประสงค สัมมนาและจดันิทรรศการ 
บึงบอระเพด็ ภายในโครงการพฒันาบึงบอระเพ็ด ดานการทองเที่ยว 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
                                       สรุปกระบวนงานบริการ  ๒  ข้ันตอน  รวมระยะเวลา  ๒  วัน 
 

 
 
 
 

- ผูบังคับบัญชามีคําสั่ง/ 
หัวหนาฝายแจงเจาหนาที่ 
ผูรับผิดชอบดําเนินการ 
- แจงผลการพิจารณาใหผูรองขอทราบ 
 

๑ วัน 
 

นายภัคธนา  อ่ําสําโรง 
เจาหนาที่บริหารงานทั่วไป 
 

นายสันติ  จันทรเผิบ 
หัวหนาฝายพัฒนาและ
สงเสริมการทองเที่ยว 

- รับเรื่องจากสํานักปลัดฯ 

- ลงรับกองกิจการพาณิชย 
- ตรวจสอบกับสวนราชการที่เกี่ยวของ 

- บันทึกเสนอผูบังคับบัญชาพิจารณา 
 
 

๑ วัน 



 
             แผนภูมกิารขอใชสถานทีท่ั่วไปภายในโครงการพฒันาบึงบอระเพด็       

ดานการทองเทีย่ว 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
                                   สรุปกระบวนงานบริการ  ๒  ข้ันตอน  รวมระยะเวลา  ๒  วัน 

 
 
 

- ผูบังคับบัญชามีคําสั่ง/ 
หัวหนาฝายแจงเจาหนาที่ 
ผูรับผิดชอบดําเนินการ 
- แจงผลการพิจารณาใหผูรอง 
ขอทราบ 
 

๑ วัน 
 

นายปรัชญา  กะระกล 
เจาหนาที่บริหารงานทั่วไป 
 

นายสันติ  จันทรเผิบ 
หัวหนาฝายพัฒนาและ
สงเสริมการทองเที่ยว 

- รับเรื่องจากสํานักปลัดฯ 

- ลงรับกองกิจการพาณิชย 
- ตรวจสอบกับสวนราชการที่เกี่ยวของ 

- บันทึกเสนอผูบังคับบัญชาพิจารณา 
 
 

๑ วัน 



 
แผนภูมกิารเขาชมกิจกรรมภายในโครงการพัฒนาบึงบอระเพด็ 

ดานการทองเทีย่ว 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
                                        สรุปกระบวนงานบริการ  ๒  ขั้นตอน  รวมระยะเวลา  ๒  วัน 

 
 
 
 
 
 

- ผูบังคับบัญชามีคําสั่ง/ 
หัวหนาฝายแจงเจาหนาที่ 
ผูรับผิดชอบดําเนินการ 
- แจงผลการพิจารณาใหผูรอง 
ขอทราบ 
 

๑ วัน 
 

นายวรกีรติ  อภิรติสิริ
ตระกูล 

นายสันติ  จันทรเผิบ 
หัวหนาฝายพัฒนาและ
สงเสริมการทองเที่ยว 

- รับเรื่องจากสํานักปลัดฯ 

- ลงรับกองกิจการพาณิชย 
- ตรวจสอบกับสวนราชการที่เกี่ยวของ 

- บันทึกเสนอผูบังคับบัญชาพิจารณา 
 
 

๑ วัน 



          แผนภูมกิารขอใชสถานที่(รานคา) 
           ขององคการบรหิารสวนจังหวดันครสวรรค  

 
 
 
 

 
 
 
 

 
 
 
              
              
              
              
              
     
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
                            สรุปกระบวนงานบริการ ๔ ขั้นตอน รวมระยะเวลา ๖  วัน 

ประชาชนแจงความประสงคขออนุญาตใชสถานที่ของ อบจ.นว.     
รับเรื่องและแจงสวนราชการเจาของเรื่อง(กองกิจการพาณิชย,
ฝายจัดหาประโยชน) 

๑ วัน 

นําเสนอผูบริหารพิจารณา อนุญาต/ไมอนุญาต ในการขอใชสถานที่
ของ อบจ.นว. 

๒ วัน 

แจงผูขอใชทราบ 
๑ วัน 

นางสาววิไลลักษณ  รักบุญ 
ผูชวยเจาหนาที่บันทึกขอมูล 
 

นางสาวปานจิตร  คําพล 
  เจาพนักงานธุรการ ๓ 
 

นางสาววิไลลักษณ  รักบุญ 
ผูชวยเจาหนาที่บันทึกขอมูล 
 

บันทึกเสนอผูบรหิารลงนาม 
- อนุญาต(บันทึกขอตกลงการใชสถานที่ของอบจ.นว.) 
- ไมอนุญาต(แจงใหผูประสงคขอใชสถานทีท่ราบ) 
 

๒ วัน 

นางสาวปานจิตร  คําพล 
  เจาพนักงานธุรการ ๓ 
 



 

 

 

แผนผังแสดงขั้นตอนและระยะเวลาการปฏิบัติราชการงานขอใชโตะและ เกาอี ้

สํานักปลัดองคการบริหารสวนจังหวัด (ฝายบริหารงานทั่วไป) 

 

 

 

 

 

 

   

 

 

 

 

 

  

 

 

ผูรบัผิดชอบ 

นางสาวนันทนภัส  ออนเจรญิ  ผูชวยเจาหนาที่บันทกึขอมลู 

จาสบิโท อัครนันท  เจรญิกจิจารัตน   เจาพนักงานธุรการปฏิบัติงาน 

 

 

 

 

รับเรื่อง/ตรวจสอบครุภัณฑ 

( 5  นาที ) 
ขั้นตอนที่ 1  

ขั้นตอนที่ 2  

บันทึกเสนอผูบงัคับบัญชาพิจารณา

อนุญาต 

                ( 30 นาที ) 

ขั้นตอนที่ 3  

- แจงหนวยงานผูขอทราบ 

  - มอบผูรับผิดชอบดําเนินการ 

            ( 5  นาที ) 

สรุป กระบวนการงานบริการ ๓ ขั �นตอน ดาํเนินการภายใน ๔๐ นาที/ราย 



 

 

แผนผังแสดงขั้นตอนและระยะเวลาการปฏิบัติราชการงานขอใชอาคารสถานที่ (หองประชุม) 

1. หองประชุมบัวหลวงองคการบริหารสวนจังหวัดนครสวรรค 

          2. หองประชุมศาลาประชาคมองคการบรหิารสวนจงัหวัดนครสวรรค 

          3. หอประชุมสภาองคการบรหิารสวนจังหวัดนครสวรรค 

 

 

 

 

 

 

   

 

 

 

 

 

  

 

 

ผูรบัผิดชอบ 

นางสาวนันทนภัส  ออนเจรญิ ผูชวยเจาหนาทีบ่ันทึกขอมูล 

จาสบิโท อัครนันท  เจรญิกจิจารัตน   เจาพนักงานธุรการปฏิบัติงาน 

รับเรื่อง/ตรวจสอบหองประชุม 

( 2 นาที ) ขั้นตอนที่ 1  

ขั้นตอนที่ 2  

บันทึกเสนอผูบงัคับบัญชาพิจารณา

อนุญาต 

                ( 30 นาที ) 

ขั้นตอนที่ 3  

- แจงหนวยงานผูขอทราบ 

- ชําระคาเชาอาคารสถานที่ 

(3 นาที ) 

สรุป กระบวนการงานบริการ ๓ ขั �นตอน ดาํเนินการภายใน ๓๕ นาที/ราย 



 

แผนผังแสดงขั้นตอนและระยะเวลาการปฏิบัติราชการงานเผยแพรประชาสัมพันธขอมูลเกี่ยวกับแหลง

ทองเท่ียวในจังหวัดนครสวรรค (แผนพับแหลงทองเที่ยวและหนังสือแนะนํารานอาหาร) 

1) กรณีติดตอเปนหนงัสือราชการ 

  

 

 

 

 

 

    

 

 

 

 

 

  

 

 

 

 

 

ผูรับผิดชอบ  

นางพรพมิล สุขหรอง        ผูชวยเจาหนาที่ประชาสัมพันธ 

นางสาวกรรณิการ เกตุกรรณ       ผูชวยนักวิชาการพัฒนาการทองเที่ยว 

 

รับเรื่องประสานงาน

ตรวจสอบ             

(1 ช่ัวโมง) 

นางพรพมิล สุขหรอง       

ผูชวยเจาหนาที่ประชาสัมพันธ 

รับเรื่อง/ประสานงาน            

ตรวจสอบ 

                ( ๑ ช่ัวโมง ) 

 

 ๑ 

บันทึกนําเสนอผูบงัคับบัญชา

พิจารณาอนญุาต/ไมอนุญาต

(1 วัน) 

แจงผลการดําเนินงาน

ใหผูรองขอทราบ            

(1 ช่ัวโมง) 

  ๓ ๒ 

นางสาวกรรณิการ เกตุกรรณ      
ผช.นักวชิาการพัฒนาการทองเที่ยว 

ใหขอมูลเกี่ยวกบัแหลงทองเที่ยวและ

เผยแพรสื่อสิง่พิมพใหกับผูรองขอ            

                ( ๑ วัน ) 

 

ผูรองขอลงลายมือในสมุดคุมทะเบียน

การแจกจายสื่อสิง่พิมพ          

                ( ๑ ช่ัวโมง ) 

 

สรุป กระบวนการงานบริการ ๓ ขั �นตอน ดาํเนินการภายใน ๑ วัน ๒ ชั�วโมง/



 

แผนผังแสดงขั้นตอนและระยะเวลาการปฏิบัติราชการงานเผยแพรประชาสัมพันธขอมูลเกี่ยวกับแหลง

ทองเท่ียวในจังหวัดนครสวรรค (แผนพับแหลงทองเที่ยวและหนังสือแนะนํารานอาหาร) 

๒) กรณีติดตอดวยตนเอง 

  

 

 

 

 

 

    

 

 

 

 

 

  

 

 

 

 

 

 

ผูรับผิดชอบ  

นางพรพมิล สุขหรอง        ผูชวยเจาหนาที่ประชาสัมพันธ 

นางสาวกรรณิการ เกตุกรรณ       ผูชวยนักวิชาการพัฒนาการทองเที่ยว 

 

รับเรื่อง/คํารองขอ

ตรวจสอบ             

(๒ นาที) 

นางพรพมิล สุขหรอง       

ผูชวยเจาหนาที่ประชาสัมพันธ 

รับเรื่อง/คํารองขอ                

ตรวจสอบ 

                ( ๒ นาที ) 

 

 ๑ 

ใหขอมูลเกี่ยวกบัแหลงทองเทีย่ว

และเผยแพรสื่อสิง่พิมพ ใหกบั        

ผูรองขอ (๗ นาที) 

 

ผูรองขอลงลายมือชื่อ       

ในสมุดคุมทะเบียน       

การแจกจายสื่อสิ่งพิมพ          
(1 นาท)ี 

  ๓ ๒ 

นางสาวกรรณิการ เกตุกรรณ      
ผช.นักวชิาการพัฒนาการทองเที่ยว 

ใหขอมูลเกี่ยวกบัแหลงทองเที่ยวและ

เผยแพรสื่อสิง่พิมพใหกับผูรองขอ            

                ( ๗ นาที ) 

 

ผูรองขอลงลายมือในสมุดคุมทะเบียน

การแจกจายสื่อสิง่พิมพ          

                ( ๑ นาที ) 

 

สรุป กระบวนการงานบริการ ๓ ขั �นตอน ดาํเนินการภายใน ๑๐ นาที/ราย 



 

แผนผังแสดงขั้นตอนและระยะเวลาการปฏิบัติราชการงานรับเรื่องราวรองทุกข 

 

 

 

 

 

 

   

 

 

 

 

 

  

 

 

ผูรบัผิดชอบ 

นายจงรกัษ  วิถาทานัง  นิติกรชํานาญการ 

จาเอกสุเทพ  จันทรพรต  นิติกรชํานาญการ 

นายธนเสฏฐ  ชินพันธุนุช  นิติกรชํานาญการ 

 

เขียนคํารองแจงเหตุ/รองทกุข ขั้นตอนที่ 1  

ขั้นตอนที่ 2  เสนอผูบงัคับบัญชา               

ขั้นตอนที่ 3  

- แจงเจาของเรือ่งผูรบัผิดชอบ 

  ดําเนินการ 

สรุป กระบวนการงานบริการ  ขั �นตอน ดําเนินการภายใน 7 วัน/ราย 

ขั้นตอนที่ 4  
- หัวหนาหนวยงานที่รบัผิดชอบ 

   แจงเจาหนาทีผู่ปฏบิัต ิ

ขั้นตอนที่ 5  

ขั้นตอนที่ 6  

- เจาหนาที่ปฏบิัติการบรรเทา 

   ความเดือดรอน 

- แจงผลการดําเนินการ 

  ใหผูรองทราบ 



แผนผงัแสดงขั�นตอนและระยะเวลาการปฏบิัตริาชการงานตรวจสอบการมาใช้สิทธิ�เลอืกตั�งสมาชิกสภา

องค์การบริหารส่วนจงัหวดันครสวรรค์ หรือนายกองค์การบริหารส่วนจงัหวดันครสวรรค์ 

ของกองกจิการสภาองค์การบริหารส่วนจงัหวดันครสวรรค์ 

 



แผนผงัแสดงขั�นตอนและระยะเวลาการปฏบิัตริาชการงานตรวจสอบการมาใช้สิทธิ�เลอืกตั�งสมาชิกสภา

องค์การบริหารส่วนจงัหวดันครสวรรค์ หรือนายกองค์การบริหารส่วนจงัหวดันครสวรรค์ 

ของกองกจิการสภาองค์การบริหารส่วนจงัหวดันครสวรรค์ 

 



แผนภูมิการชวยเหลือสาธารณภัย 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

ส.อ. กรกช  พรหมมา 

เจาพนักงานปองกันและบรรเทา 

สาธารณภัยชํานาญงาน 

นายศราวุธ  เหมือนสังข 

เจาพนักงานปองกันและบรรเทา 

สาธารณภัยปฏิบัติงาน 

รับแจ้งเหต ุ  

(ทนัที)

รายงานผู้บงัคบับญัชาทราบ 

ออกปฏิบตัิหน้าที� (ทนัที)

รายงานผลการปฏิบตัิงานให้ทราบ 

(ทนัที)

นายศราวุธ  เหมือนสังข 

เจาพนักงานปองกันและบรรเทา 

สาธารณภัยชํานาญงาน 



แผนภูมิการเจาะบอน้ําบาดาล 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

 

 

 

นายศราวุธ  เหมือนสังข 

เจาพนักงานปองกันและบรรเทา 

สาธารณภัยปฏิบัติงาน 
รับคํารอง

(ทันที)

ตรวจสอบสถานที่ แจงผูรองขอทราบเขาหลักเกณฑหรอื        

ไมเขาหลักเกณฑ  (1 วัน)

ผูขออนุญาตขุกเจาะน้ําบาดาลจากทรพัยากรธรรมชาตและ
สิ่งแวดลอมนครสวรรค (นอกการควบคุม)  (30 วัน)

เขาแผนและดําเนินการขุดเจาะตามลําดับ 

(3 - 5 วัน/บอ)

นายเสด็จ  สีแดง 

พนักงานขับเครื่องจักรกลขนาดกลาง 

นายบรรจง  เปรมจิต 

นายชางโยธาอาวุโส 

นายบรรจง  เปรมจิต 

นายชางโยธาอาวุโส 

ชุดพนักงานขุดเจาะบอนํ้าบาดาล 
จํานวน 7 คน 



แผนภูมิการสนับสนุนน้ําอุปโภค บริโภค 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

 

 

 

รับเรื่อง/คํารอง/ตรวจสอบ 

ประสานงาน 30 นาที

เสนอผูบังคับบัญชา 

พิจารณาสั่งการ 50 นาที

แจงผูรองขอทราบ

 ดําเนิการภายใน 1 ชั่วโมง 30 นาที

ส.อ. กรกช  พรหมมา 

เจาพนักงานปองกันและบรรเทา 

สาธารณภัยชํานาญงาน 

จ.ส.อ. ธานินท  ไลยเจริญ 

เจาพนักงานปองกันและบรรเทา 

สาธารณภัยชํานาญงาน 

จ.ส.อ. ธานินท  ไลยเจริญ 

เจาพนักงานปองกันและบรรเทา 

สาธารณภัยชํานาญงาน 



แผนภูมิบริการติดตั้งเครื่องสูบน้ํา 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

 

 

 

รับเร่ือง/คํารอง/คําขอ/ประสาน/ตรวจสอบ 

บันทึกขออนุมัติ/อนุญาต 

เสนอผูบังคับบัญชา

คําสั่งผูบังคับบัญชา

แจงผูรองขอทราบ/ดําเนินการ

นายเอกลักษณ  มิ่งสําแดง 

ผูชวยเจาหนาที่ปองกัน 

ส.อ. กรกช  พรหมมา 

เจาพนักงานปองกันและบรรเทา 

สาธารณภัยชํานาญงาน 

ส.อ. กรกช  พรหมมา 

เจาพนักงานปองกันและบรรเทา 

สาธารณภัยชํานาญงาน 

1  วัน 

1  วัน 

ส.อ. กรกช  พรหมมา 

เจาพนักงานปองกันและบรรเทา 

สาธารณภัยชํานาญงาน 

ส.อ. กรกช  พรหมมา 

เจาพนักงานปองกันและบรรเทา 

สาธารณภัยชํานาญงาน 



แผนภูมิการรณรงคปองกนัโรคไขเลือดออก 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

 

 

 

รับเร่ือง/คํารอง/ตรวจสอบ 

ประสานงาน 20 นาที

บันทึก ขออนุมัติ/อนุญาต 

(30 นาที)

แจงผูรองขอทราบ

 ดําเนิการภายใน 1 ชั่วโมง

นายเอกลักษณ  มิ่งสําแดง 

ผูชวยเจาหนาที่ปองกัน 

ส.อ. กรกช  พรหมมา 

เจาพนักงานปองกันและบรรเทา 

สาธารณภัยชํานาญงาน 

ส.อ. กรกช  พรหมมา 

เจาพนักงานปองกันและบรรเทา 

สาธารณภัยชํานาญงาน 



แผนภูมิแสดงขั้นตอนระยะเวลาการปฏิบตัิราชการ 
งานบรกิารเครื่องจกัรกลและยานพาหนะ ฝายกอสรางและซอมบํารุง 

  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

สรุป  กระบวนการบริการ 4 ขั้นตอน แจงตอบรับดําเนินการใหหนวยงานผูรองขอภายใน 2 วัน 
 
 
 

 

นางสาวอาทิติยา  ศกุนรักษ 
ผูชวยเจาหนักงานธุรการ 

 

รับเรื่อง / คํารอง 
จากหนวยงานที่รองขอ 

( 30 นาที ) 

 

เสนอผูบังคับบัญชา 
พิจารณาสั่งการ 
( 2 ชั่วโมง ) 

 

 

คําสั่งผูบังคับบัญชา 
แจงผูปฏิบัติงานและเตรียมความพรอม 

(1 วัน ) 

 

แจงระยะเวลาเขาปฏิบัติงาน 
กับหนอยงานที่รองขอ 

( 1 ชั่วโมง ) 
 
 
 

นายปรัชญา  ปญญาออง 
หัวหนาฝายกอสรางและซอมบํารุง 



แผนภูมิแสดงขั้นตอนระยะเวลาการปฏิบตัิราชการ 
งานซอมแซมผิวจราจรถนนถายโอน ฝายกอสรางและซอมบํารุง 

 
 
 

 

สํารวจความเสียหายผิวจราจร 
 ( 30 วัน ) 

 

จัดทําแผนการปฏิบัติงานประจําป 
(5 วัน) 

 

ขออนุมัติคําสั่งและปฏิบัติงาน 
( 12 เดือน ) 

 

เสนอผูบังคับบัญชา  อนุมัติแผนงาน 
( 2 วัน ) 

 
 

นายปรัชญา  ปญญาออง 
หัวหนาฝายกอสรางและซอมบํารุง 

 

สรุปผลงาน  
( 2 วัน ) 

 
 

1.. นางสาวอาทิติยา  ศกุนรักษ 
    ผูชวยเจาพนักงานธุรการ 
2. นางสาวจุฑามาศ  พงษพยัคเลิศ 
    วิศวกรโยธา 5 
3. นายปราโมทย  หัตถบูรณ 
    นายชางโยธา 6ว 

 



แผนภูมิการแสดงขั�นตอนการให้บริการการจัดเกบ็ภาษบีํารุงองค์การบริหารส่วนจงัหวดั จากการค้านํ�ามนั/ก๊าซ 

 

 

 

 

 

  

 

 

 

 

 

 

 

 

 เจ้าหน้าที�ผู้รับผดิชอบ 

1. นางสาวฉวี  เจริญพูนพาณิชย ์  หวัหนา้ฝ่ายเร่งรัดและจดัเก็บรายได ้

2. นางจนัทร์เพญ็  ศาสตร์ศรี  นกัวิชาการคลงัชาํนาญการ 

3. นางนิศาชล  เกษนุช   เจา้พนกังานการเงินและบญัชีปฎิบตัิงาน 

4. นางสใบแพร  แขง็กลา้  เจา้พนกังานการเงินและบญัชีปฏิบตัิงาน 

ผูป้ระกอบการคา้นํ� ามนั/ก๊าซ 

ยื�นแบบรายการภาษีฯ 

 

ตรวจสอบเอกสาร 

และคาํนวณภาษี 
ชาํระเงิน ออกใบเสร็จรับเงิน 

 

1 
0.30  นาท ี

2 
1 นาท ี

3 
0.30 นาท ี

4 
1 นาท ี

รวม 3 ขั�นตอนใชเ้วลา 3 นาท ี



แผนภูมิการแสดงขั�นตอนการให้บริการการจัดเกบ็ภาษบีํารุงองค์การบริหารส่วนจงัหวดั จากการค้ายาสูบ 

 

 

 

 

 

  

 

 

 

 

 

 

 

 

 เจ้าหน้าที�ผู้รับผดิชอบ 

1. นางสาวฉวี  เจริญพูนพาณิชย ์  หวัหนา้ฝ่ายเร่งรัดและจดัเก็บรายได ้

2. นางจนัทร์เพญ็  ศาสตร์ศรี  นกัวิชาการคลงัชาํนาญการ 

3. นางลกัขณา  พรหมหนองโดก  เจา้พนกังานการเงินและบญัชีชาํนาญงาน 

4. นางสใบแพร  แขง็กลา้  เจา้พนกังานการเงินและบญัชีปฏิบตัิงาน 

5. นางนิศาชล  เกษนุช   เจา้หนา้ที�การเงินและบญัชีปฏิบตัิงาน 

ผูป้ระกอบการคา้ยาสูบ 

ยื�นแบบรายการภาษีฯ 
ตรวจสอบเอกสาร 

และคาํนวณภาษี 
ชาํระเงิน ออกใบเสร็จรับเงิน 

 

1 
0.30  นาท ี

2 
1 นาท ี

3 
0.30 นาท ี

4 
1 นาท ี

รวม 4 ข ั�นตอนใชเ้วลา 3 นาท ี



แผนภูมิการแสดงขั�นตอนการให้บริการการจัดเกบ็ค่าธรรมเนียมบาํรุงองค์การบริหารส่วนจังหวัด จากผู้เข้าพกัโรงแรม 

 

 

 

 

 

  

 

 

 

 

 

 

 

 

 เจ้าหน้าที�ผู้รับผดิชอบ 

1. นางสาวฉวี  เจริญพูนพาณิชย ์  หวัหนา้ฝ่ายเร่งรัดและจดัเก็บรายได ้

2. นางจนัทร์เพญ็  ศาสตร์ศรี  นกัวิชาการคลงัชาํนาญการ 

3. นางนิศาชล  เกษนุช   เจา้พนกังานการเงินและบญัชีปฏิบตัิงาน 

4. นางสใบแพร  แขง็กลา้  เจา้พนกังานการเงินและบญัชีปฏิบตัิงาน  

ผูป้ระกอบการโรงแรม 

ยื�นแบบระเบียนโรงแรม 

(แบบ อบจ.รร. �,�,� 

ตรวจสอบเอกสาร 

และคาํนวณภาษี 
ชาํระเงิน ออกใบเสร็จรับเงิน 

 

1 
0.30  นาท ี 2 

1 นาท ี
3 

0.30 นาท ี
4 

1 นาท ี

รวม 4 ขั�นตอนใชเ้วลา 3 นาท ี



 
แผนภูมิแสดงขั้นตอนระยะเวลาการปฏิบตัิราชการ 

ขั้นตอนการรบัผูสูงอาย ุ
  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

 

2. เยี่ยมบาน / สอบขอเท็จจริง
เพิ่มเติม  
(2 วัน) 

 

1. รับคํารอง / ตรวจสอบหลักฐาน 
 ( 30 นาที ) 

 

3. แจงผลการพิจารณาอนุมัติ 
( 1 วัน ) 

 
 
 

ผูรับผิดชอบ 
1. นางสาวมธุรส  ดวงจันทร 

2. นางสาวจุฑามาศ  เรืองศรีรัตน 




