
 

แผนผังแสดงข้ันตอนและระยะเวลาการปฏิบัติราชการ 
งานรับสมัครนักเรียนของสถานศึกษาในสังกัดองคการบริหารสวนจังหวัดนครสวรรค 

 

 
 

แผนผัง 
 
 
 

  

รับใบสมัคร/ 
ตรวจสอบเอกสาร 

(15นาที) 

1 

รวม 3  ขั้นตอน  ดําเนนิการภายใน 1 ชั่วโมง 

3 

บันทึกนําเสนอ
ผูบังคับบัญชา เพื่อทราบ 

(30 นาที) 

2 

ออกเลขลําดับ 

การสมัครใหแกผูสมัคร 
(15 นาที) 



แผนผังแสดงข้ันตอนและระยะเวลาการปฏิบัติราชการ 
งานเผยแพรประชาสัมพันธขอมูลเกี่ยวกับสถานศึกษาในสังกัดองคการบริหารสวนจังหวัดนครสวรรค 

 

แผนผัง 
 

รับเร่ือง/คํารองขอ 

ตรวจสอบ 

(5 นาที) 

ใหขอมูลเกี่ยวกับสถานศึกษาสังกัดองคการ
บริหารสวนจังหวัดนครสวรรค, เผยแพรสื่อ
สิ่งพิมพและตอบขอซักถามตาง ๆ   ใหกับ

ผูรองขอ  
(20 นาที) 

ผูรองขอลงลายมือ         
ในสมุดคุมทะเบียน        
การแจกจายสื่อพิมพ 

(5 นาที) 

1 2 3 

รวม 3  ขั้นตอน  ดําเนนิการภายใน 30 นาท ี



แผนภูมิ 
งานรับสมัครนักเรียนของสถานศึกษาในสังกัดองคการบริหารสวนจังหวัดนครสวรรค 
  

รับใบสมัคร/ 

ตรวจสอบเอกสาร 
 โรงเรียนสวนกุหลาบวิทยาลัย (จริประวัติ) นครสวรรค 

(นายสายันต  ดิษฐนอย ตําแหนง ครู วิทยฐานะชํานาญการ) 
 โรงเรียนนครสวรรคอิงลิชโปรแกรม   

(นางสาวประภาพร  แสนงาม  ตําแหนง  ครูจางเหมา) 

บันทึกนําเสนอผูบังคับบัญชา  
เพื่อทราบ 

 โรงเรียนสวนกุหลาบวิทยาลัย (จริประวัติ) นครสวรรค 
(นายสายันต  ดิษฐนอย ตําแหนง ครู วิทยฐานะชํานาญการ) 

 โรงเรียนนครสวรรคอิงลิชโปรแกรม   
(นางสาวประภาพร  แสนงาม  ตําแหนง  ครูจางเหมา) 

ออกเลขลําดับ 

การสมัครใหแกผูสมัคร 

 โรงเรียนสวนกุหลาบวิทยาลัย (จริประวัติ) นครสวรรค 
(นายสายันต  ดิษฐนอย ตําแหนง ครู วิทยฐานะชํานาญการ) 

 โรงเรียนนครสวรรคอิงลิชโปรแกรม   
(นางสาวประภาพร  แสนงาม  ตําแหนง  ครูจางเหมา) 



แผนภูมิ 
งานเผยแพรประชาสัมพันธขอมูลเกี่ยวกับสถานศึกษาในสังกัดองคการบริหารสวน

จังหวัดนครสวรรค 
 
 

รับเร่ือง/คํารองขอ 

ตรวจสอบ 

 โรงเรียนสวนกุหลาบวิทยาลัย (จริประวัติ) นครสวรรค 
(นายสายันต  ดิษฐนอย ตําแหนง ครู วิทยฐานะชํานาญการ) 

 โรงเรียนนครสวรรคอิงลิชโปรแกรม   
(นางสาวอารีรัตนเกิดนอย  ตําแหนง  ครูจางเหมา) 

 

ใหขอมูลเกี่ยวกับสถานศึกษาสังกัดองคการบริหารสวนจังหวัด
นครสวรรค, เผยแพรสื่อสิ่งพิมพและตอบขอซักถามตาง ๆ   

ใหกับผูรองขอ  
 โรงเรียนสวนกุหลาบวิทยาลัย (จริประวัติ) นครสวรรค 

(นายสายันต  ดิษฐนอย ตําแหนง ครู วิทยฐานะชํานาญการ) 
 โรงเรียนนครสวรรคอิงลิชโปรแกรม   

(นางสาวอารีรัตน  เกิดนอย  ตําแหนง  ครูจางเหมา) 
 

ผูรองขอลงลายมือในสมุดคุมทะเบียนการแจกจายสื่อพิมพ 
 โรงเรียนสวนกุหลาบวิทยาลัย (จริประวัติ) นครสวรรค 

(นายสายันต  ดิษฐนอย ตําแหนง ครู วิทยฐานะชํานาญการ) 
 โรงเรียนนครสวรรคอิงลิชโปรแกรม   

(นางสาวอารีรัตน  เกิดนอย  ตําแหนง  ครูจางเหมา) 
 



          แผนภูมกิารจดัเกบ็คาใชบรกิารสถานีขนสงผูโดยสาร 
อําเภอลาดยาว จังหวดันครสวรรค 

 
 
 
 
 
 
 

                           ๒ นาที 
 
 
 

 
                  ๑ นาที           
              
              
              
             
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
                            สรุปกระบวนงานบริการ  ๓  ข้ันตอน  รวมระยะเวลา  ๓ นาที 
 
 
 
 
 

ผูประกอบการเดินรถยื่นแบบและเซ็นตชื่อลงเวลา 

การเดินรถ แบบ ขสบ.๖๔ 

ตรวจสอบความถูกตองของรถโดยสารแตละหมวด/ประเภท       
และลงชื่อกํากับในใบเสร็จรับเงิน 

รับชําระเงิน/รอรับใบเสร็จรับเงินจากเจาหนาที่ 

๑. นายอัมพร ชาญสาริกิจ 

พนกังานจ้างทั�วไป 

๒. นายไพฑรูย ์ ทองส ี

     พนกังานจ้างทั�วไป 

๓. นายสดุแดน  หมู่พยคัฆ ์

     พนกังานจ้างทั�วไป 

 



 
แผนภูมกิารจองหองพกัอาคารทีพ่กันกัทองเที่ยวบึงบอระเพด็ 

ภายในโครงการพฒันาบึงบอระเพด็ ดานการทองเทีย่ว 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
                               สรุปกระบวนงานบรกิาร  ๒  ข้ันตอน  รวมระยะเวลา  ๒  วัน 
 
 
 
 

- รับเรื่องจากสํานักปลัดฯ 

- ลงรับกองกิจการพาณิชย 
- ตรวจสอบกับสวนราชการที่เกี่ยวของ 

- บันทึกเสนอผูบังคับบัญชาพิจารณา 
 
 

๑ วัน 

- ผูบังคับบัญชามีคําสั่ง/ 
หัวหนาฝายแจงเจาหนาที่ 
ผูรับผิดชอบดําเนินการ 
- แจงผลการพิจารณาใหผูรอง 
ขอทราบ 
 

๑ วัน 
 

นางพรพิศ  สลักลาย 
เจาหนาที่บริหารงานทั่วไป 
 

นายสันติ  จันทรเผิบ 
หัวหนาฝายพัฒนาและ
สงเสริมการทองเที่ยว 



แผนภูมกิารใชหองประชุม อาคารเอนกประสงค สัมมนาและจดันิทรรศการ 
บึงบอระเพด็ ภายในโครงการพฒันาบึงบอระเพ็ด ดานการทองเที่ยว 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
                                       สรุปกระบวนงานบริการ  ๒  ข้ันตอน  รวมระยะเวลา  ๒  วัน 
 

 
 
 
 

- ผูบังคับบัญชามีคําสั่ง/ 
หัวหนาฝายแจงเจาหนาที่ 
ผูรับผิดชอบดําเนินการ 
- แจงผลการพิจารณาใหผูรองขอทราบ 
 

๑ วัน 
 

นายภัคธนา  อ่ําสําโรง 
เจาหนาที่บริหารงานทั่วไป 
 

นายสันติ  จันทรเผิบ 
หัวหนาฝายพัฒนาและ
สงเสริมการทองเที่ยว 

- รับเรื่องจากสํานักปลัดฯ 

- ลงรับกองกิจการพาณิชย 
- ตรวจสอบกับสวนราชการที่เกี่ยวของ 

- บันทึกเสนอผูบังคับบัญชาพิจารณา 
 
 

๑ วัน 



 
             แผนภูมกิารขอใชสถานทีท่ั่วไปภายในโครงการพฒันาบึงบอระเพด็       

ดานการทองเทีย่ว 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
                                   สรุปกระบวนงานบริการ  ๒  ข้ันตอน  รวมระยะเวลา  ๒  วัน 

 
 
 

- ผูบังคับบัญชามีคําสั่ง/ 
หัวหนาฝายแจงเจาหนาที่ 
ผูรับผิดชอบดําเนินการ 
- แจงผลการพิจารณาใหผูรอง 
ขอทราบ 
 

๑ วัน 
 

นายปรัชญา  กะระกล 
เจาหนาที่บริหารงานทั่วไป 
 

นายสันติ  จันทรเผิบ 
หัวหนาฝายพัฒนาและ
สงเสริมการทองเที่ยว 

- รับเรื่องจากสํานักปลัดฯ 

- ลงรับกองกิจการพาณิชย 
- ตรวจสอบกับสวนราชการที่เกี่ยวของ 

- บันทึกเสนอผูบังคับบัญชาพิจารณา 
 
 

๑ วัน 



 
แผนภูมกิารเขาชมกิจกรรมภายในโครงการพัฒนาบึงบอระเพด็ 

ดานการทองเทีย่ว 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
                                        สรุปกระบวนงานบริการ  ๒  ขั้นตอน  รวมระยะเวลา  ๒  วัน 

 
 
 
 
 
 

- ผูบังคับบัญชามีคําสั่ง/ 
หัวหนาฝายแจงเจาหนาที่ 
ผูรับผิดชอบดําเนินการ 
- แจงผลการพิจารณาใหผูรอง 
ขอทราบ 
 

๑ วัน 
 

นายวรกีรติ  อภิรติสิริ
ตระกูล 

นายสันติ  จันทรเผิบ 
หัวหนาฝายพัฒนาและ
สงเสริมการทองเที่ยว 

- รับเรื่องจากสํานักปลัดฯ 

- ลงรับกองกิจการพาณิชย 
- ตรวจสอบกับสวนราชการที่เกี่ยวของ 

- บันทึกเสนอผูบังคับบัญชาพิจารณา 
 
 

๑ วัน 



          แผนภูมกิารขอใชสถานที่(รานคา) 
           ขององคการบรหิารสวนจังหวดันครสวรรค  

 
 
 
 

 
 
 
 

 
 
 
              
              
              
              
              
     
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
                            สรุปกระบวนงานบริการ ๔ ขั้นตอน รวมระยะเวลา ๖  วัน 

ประชาชนแจงความประสงคขออนุญาตใชสถานที่ของ อบจ.นว.     
รับเรื่องและแจงสวนราชการเจาของเรื่อง(กองกิจการพาณิชย,
ฝายจัดหาประโยชน) 

๑ วัน 

นําเสนอผูบริหารพิจารณา อนุญาต/ไมอนุญาต ในการขอใชสถานที่
ของ อบจ.นว. 

๒ วัน 

แจงผูขอใชทราบ 
๑ วัน 

นางสาววิไลลักษณ  รักบุญ 
ผูชวยเจาหนาที่บันทึกขอมูล 
 

นางสาวปานจิตร  คําพล 
  เจาพนักงานธุรการ ๓ 
 

นางสาววิไลลักษณ  รักบุญ 
ผูชวยเจาหนาที่บันทึกขอมูล 
 

บันทึกเสนอผูบรหิารลงนาม 
- อนุญาต(บันทึกขอตกลงการใชสถานที่ของอบจ.นว.) 
- ไมอนุญาต(แจงใหผูประสงคขอใชสถานทีท่ราบ) 
 

๒ วัน 

นางสาวปานจิตร  คําพล 
  เจาพนักงานธุรการ ๓ 
 



 

 

 

แผนผังแสดงขั้นตอนและระยะเวลาการปฏิบัติราชการงานขอใชโตะและ เกาอี ้

สํานักปลัดองคการบริหารสวนจังหวัด (ฝายบริหารงานทั่วไป) 

 

 

 

 

 

 

   

 

 

 

 

 

  

 

 

ผูรบัผิดชอบ 

นางสาวนันทนภัส  ออนเจรญิ  ผูชวยเจาหนาที่บันทกึขอมลู 

จาสบิโท อัครนันท  เจรญิกจิจารัตน   เจาพนักงานธุรการปฏิบัติงาน 

 

 

 

 

รับเรื่อง/ตรวจสอบครุภัณฑ 

( 5  นาที ) 
ขั้นตอนที่ 1  

ขั้นตอนที่ 2  

บันทึกเสนอผูบงัคับบัญชาพิจารณา

อนุญาต 

                ( 30 นาที ) 

ขั้นตอนที่ 3  

- แจงหนวยงานผูขอทราบ 

  - มอบผูรับผิดชอบดําเนินการ 

            ( 5  นาที ) 

สรุป กระบวนการงานบริการ ๓ ขั �นตอน ดาํเนินการภายใน ๔๐ นาที/ราย 



 

 

แผนผังแสดงขั้นตอนและระยะเวลาการปฏิบัติราชการงานขอใชอาคารสถานที่ (หองประชุม) 

1. หองประชุมบัวหลวงองคการบริหารสวนจังหวัดนครสวรรค 

          2. หองประชุมศาลาประชาคมองคการบรหิารสวนจงัหวัดนครสวรรค 

          3. หอประชุมสภาองคการบรหิารสวนจังหวัดนครสวรรค 

 

 

 

 

 

 

   

 

 

 

 

 

  

 

 

ผูรบัผิดชอบ 

นางสาวนันทนภัส  ออนเจรญิ ผูชวยเจาหนาทีบ่ันทึกขอมูล 

จาสบิโท อัครนันท  เจรญิกจิจารัตน   เจาพนักงานธุรการปฏิบัติงาน 

รับเรื่อง/ตรวจสอบหองประชุม 

( 2 นาที ) ขั้นตอนที่ 1  

ขั้นตอนที่ 2  

บันทึกเสนอผูบงัคับบัญชาพิจารณา

อนุญาต 

                ( 30 นาที ) 

ขั้นตอนที่ 3  

- แจงหนวยงานผูขอทราบ 

- ชําระคาเชาอาคารสถานที่ 

(3 นาที ) 

สรุป กระบวนการงานบริการ ๓ ขั �นตอน ดาํเนินการภายใน ๓๕ นาที/ราย 



 

แผนผังแสดงขั้นตอนและระยะเวลาการปฏิบัติราชการงานเผยแพรประชาสัมพันธขอมูลเกี่ยวกับแหลง

ทองเท่ียวในจังหวัดนครสวรรค (แผนพับแหลงทองเที่ยวและหนังสือแนะนํารานอาหาร) 

1) กรณีติดตอเปนหนงัสือราชการ 

  

 

 

 

 

 

    

 

 

 

 

 

  

 

 

 

 

 

ผูรับผิดชอบ  

นางพรพมิล สุขหรอง        ผูชวยเจาหนาที่ประชาสัมพันธ 

นางสาวกรรณิการ เกตุกรรณ       ผูชวยนักวิชาการพัฒนาการทองเที่ยว 

 

รับเรื่องประสานงาน

ตรวจสอบ             

(1 ช่ัวโมง) 

นางพรพมิล สุขหรอง       

ผูชวยเจาหนาที่ประชาสัมพันธ 

รับเรื่อง/ประสานงาน            

ตรวจสอบ 

                ( ๑ ช่ัวโมง ) 

 

 ๑ 

บันทึกนําเสนอผูบงัคับบัญชา

พิจารณาอนญุาต/ไมอนุญาต

(1 วัน) 

แจงผลการดําเนินงาน

ใหผูรองขอทราบ            

(1 ช่ัวโมง) 

  ๓ ๒ 

นางสาวกรรณิการ เกตุกรรณ      
ผช.นักวชิาการพัฒนาการทองเที่ยว 

ใหขอมูลเกี่ยวกบัแหลงทองเที่ยวและ

เผยแพรสื่อสิง่พิมพใหกับผูรองขอ            

                ( ๑ วัน ) 

 

ผูรองขอลงลายมือในสมุดคุมทะเบียน

การแจกจายสื่อสิง่พิมพ          

                ( ๑ ช่ัวโมง ) 

 

สรุป กระบวนการงานบริการ ๓ ขั �นตอน ดาํเนินการภายใน ๑ วัน ๒ ชั�วโมง/



 

แผนผังแสดงขั้นตอนและระยะเวลาการปฏิบัติราชการงานเผยแพรประชาสัมพันธขอมูลเกี่ยวกับแหลง

ทองเท่ียวในจังหวัดนครสวรรค (แผนพับแหลงทองเที่ยวและหนังสือแนะนํารานอาหาร) 

๒) กรณีติดตอดวยตนเอง 

  

 

 

 

 

 

    

 

 

 

 

 

  

 

 

 

 

 

 

ผูรับผิดชอบ  

นางพรพมิล สุขหรอง        ผูชวยเจาหนาที่ประชาสัมพันธ 

นางสาวกรรณิการ เกตุกรรณ       ผูชวยนักวิชาการพัฒนาการทองเที่ยว 

 

รับเรื่อง/คํารองขอ

ตรวจสอบ             

(๒ นาที) 

นางพรพมิล สุขหรอง       

ผูชวยเจาหนาที่ประชาสัมพันธ 

รับเรื่อง/คํารองขอ                

ตรวจสอบ 

                ( ๒ นาที ) 

 

 ๑ 

ใหขอมูลเกี่ยวกบัแหลงทองเทีย่ว

และเผยแพรสื่อสิง่พิมพ ใหกบั        

ผูรองขอ (๗ นาที) 

 

ผูรองขอลงลายมือชื่อ       

ในสมุดคุมทะเบียน       

การแจกจายสื่อสิ่งพิมพ          
(1 นาท)ี 

  ๓ ๒ 

นางสาวกรรณิการ เกตุกรรณ      
ผช.นักวชิาการพัฒนาการทองเที่ยว 

ใหขอมูลเกี่ยวกบัแหลงทองเที่ยวและ

เผยแพรสื่อสิง่พิมพใหกับผูรองขอ            

                ( ๗ นาที ) 

 

ผูรองขอลงลายมือในสมุดคุมทะเบียน

การแจกจายสื่อสิง่พิมพ          

                ( ๑ นาที ) 

 

สรุป กระบวนการงานบริการ ๓ ขั �นตอน ดาํเนินการภายใน ๑๐ นาที/ราย 



 

แผนผังแสดงขั้นตอนและระยะเวลาการปฏิบัติราชการงานรับเรื่องราวรองทุกข 

 

 

 

 

 

 

   

 

 

 

 

 

  

 

 

ผูรบัผิดชอบ 

นายจงรกัษ  วิถาทานัง  นิติกรชํานาญการ 

จาเอกสุเทพ  จันทรพรต  นิติกรชํานาญการ 

นายธนเสฏฐ  ชินพันธุนุช  นิติกรชํานาญการ 

 

เขียนคํารองแจงเหตุ/รองทกุข ขั้นตอนที่ 1  

ขั้นตอนที่ 2  เสนอผูบงัคับบัญชา               

ขั้นตอนที่ 3  

- แจงเจาของเรือ่งผูรบัผิดชอบ 

  ดําเนินการ 

สรุป กระบวนการงานบริการ  ขั �นตอน ดําเนินการภายใน 7 วัน/ราย 

ขั้นตอนที่ 4  
- หัวหนาหนวยงานที่รบัผิดชอบ 

   แจงเจาหนาทีผู่ปฏบิัต ิ

ขั้นตอนที่ 5  

ขั้นตอนที่ 6  

- เจาหนาที่ปฏบิัติการบรรเทา 

   ความเดือดรอน 

- แจงผลการดําเนินการ 

  ใหผูรองทราบ 



แผนผงัแสดงขั�นตอนและระยะเวลาการปฏบิัตริาชการงานตรวจสอบการมาใช้สิทธิ�เลอืกตั�งสมาชิกสภา

องค์การบริหารส่วนจงัหวดันครสวรรค์ หรือนายกองค์การบริหารส่วนจงัหวดันครสวรรค์ 

ของกองกจิการสภาองค์การบริหารส่วนจงัหวดันครสวรรค์ 

 



แผนผงัแสดงขั�นตอนและระยะเวลาการปฏบิัตริาชการงานตรวจสอบการมาใช้สิทธิ�เลอืกตั�งสมาชิกสภา

องค์การบริหารส่วนจงัหวดันครสวรรค์ หรือนายกองค์การบริหารส่วนจงัหวดันครสวรรค์ 

ของกองกจิการสภาองค์การบริหารส่วนจงัหวดันครสวรรค์ 

 



แผนภูมิการชวยเหลือสาธารณภัย 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

ส.อ. กรกช  พรหมมา 

เจาพนักงานปองกันและบรรเทา 

สาธารณภัยชํานาญงาน 

นายศราวุธ  เหมือนสังข 

เจาพนักงานปองกันและบรรเทา 

สาธารณภัยปฏิบัติงาน 

รับแจ้งเหต ุ  

(ทนัที)

รายงานผู้บงัคบับญัชาทราบ 

ออกปฏิบตัิหน้าที� (ทนัที)

รายงานผลการปฏิบตัิงานให้ทราบ 

(ทนัที)

นายศราวุธ  เหมือนสังข 

เจาพนักงานปองกันและบรรเทา 

สาธารณภัยชํานาญงาน 



แผนภูมิการเจาะบอน้ําบาดาล 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

 

 

 

นายศราวุธ  เหมือนสังข 

เจาพนักงานปองกันและบรรเทา 

สาธารณภัยปฏิบัติงาน 
รับคํารอง

(ทันที)

ตรวจสอบสถานที่ แจงผูรองขอทราบเขาหลักเกณฑหรอื        

ไมเขาหลักเกณฑ  (1 วัน)

ผูขออนุญาตขุกเจาะน้ําบาดาลจากทรพัยากรธรรมชาตและ
สิ่งแวดลอมนครสวรรค (นอกการควบคุม)  (30 วัน)

เขาแผนและดําเนินการขุดเจาะตามลําดับ 

(3 - 5 วัน/บอ)

นายเสด็จ  สีแดง 

พนักงานขับเครื่องจักรกลขนาดกลาง 

นายบรรจง  เปรมจิต 

นายชางโยธาอาวุโส 

นายบรรจง  เปรมจิต 

นายชางโยธาอาวุโส 

ชุดพนักงานขุดเจาะบอนํ้าบาดาล 
จํานวน 7 คน 



แผนภูมิการสนับสนุนน้ําอุปโภค บริโภค 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

 

 

 

รับเรื่อง/คํารอง/ตรวจสอบ 

ประสานงาน 30 นาที

เสนอผูบังคับบัญชา 

พิจารณาสั่งการ 50 นาที

แจงผูรองขอทราบ

 ดําเนิการภายใน 1 ชั่วโมง 30 นาที

ส.อ. กรกช  พรหมมา 

เจาพนักงานปองกันและบรรเทา 

สาธารณภัยชํานาญงาน 

จ.ส.อ. ธานินท  ไลยเจริญ 

เจาพนักงานปองกันและบรรเทา 

สาธารณภัยชํานาญงาน 

จ.ส.อ. ธานินท  ไลยเจริญ 

เจาพนักงานปองกันและบรรเทา 

สาธารณภัยชํานาญงาน 



แผนภูมิบริการติดตั้งเครื่องสูบน้ํา 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

 

 

 

รับเร่ือง/คํารอง/คําขอ/ประสาน/ตรวจสอบ 

บันทึกขออนุมัติ/อนุญาต 

เสนอผูบังคับบัญชา

คําสั่งผูบังคับบัญชา

แจงผูรองขอทราบ/ดําเนินการ

นายเอกลักษณ  มิ่งสําแดง 

ผูชวยเจาหนาที่ปองกัน 

ส.อ. กรกช  พรหมมา 

เจาพนักงานปองกันและบรรเทา 

สาธารณภัยชํานาญงาน 

ส.อ. กรกช  พรหมมา 

เจาพนักงานปองกันและบรรเทา 

สาธารณภัยชํานาญงาน 

1  วัน 

1  วัน 

ส.อ. กรกช  พรหมมา 

เจาพนักงานปองกันและบรรเทา 

สาธารณภัยชํานาญงาน 

ส.อ. กรกช  พรหมมา 

เจาพนักงานปองกันและบรรเทา 

สาธารณภัยชํานาญงาน 



แผนภูมิการรณรงคปองกนัโรคไขเลือดออก 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

 

 

 

รับเร่ือง/คํารอง/ตรวจสอบ 

ประสานงาน 20 นาที

บันทึก ขออนุมัติ/อนุญาต 

(30 นาที)

แจงผูรองขอทราบ

 ดําเนิการภายใน 1 ชั่วโมง

นายเอกลักษณ  มิ่งสําแดง 

ผูชวยเจาหนาที่ปองกัน 

ส.อ. กรกช  พรหมมา 

เจาพนักงานปองกันและบรรเทา 

สาธารณภัยชํานาญงาน 

ส.อ. กรกช  พรหมมา 

เจาพนักงานปองกันและบรรเทา 

สาธารณภัยชํานาญงาน 



แผนภูมิแสดงขั้นตอนระยะเวลาการปฏิบตัิราชการ 
งานบรกิารเครื่องจกัรกลและยานพาหนะ ฝายกอสรางและซอมบํารุง 

  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

สรุป  กระบวนการบริการ 4 ขั้นตอน แจงตอบรับดําเนินการใหหนวยงานผูรองขอภายใน 2 วัน 
 
 
 

 

นางสาวอาทิติยา  ศกุนรักษ 
ผูชวยเจาหนักงานธุรการ 

 

รับเรื่อง / คํารอง 
จากหนวยงานที่รองขอ 

( 30 นาที ) 

 

เสนอผูบังคับบัญชา 
พิจารณาสั่งการ 
( 2 ชั่วโมง ) 

 

 

คําสั่งผูบังคับบัญชา 
แจงผูปฏิบัติงานและเตรียมความพรอม 

(1 วัน ) 

 

แจงระยะเวลาเขาปฏิบัติงาน 
กับหนอยงานที่รองขอ 

( 1 ชั่วโมง ) 
 
 
 

นายปรัชญา  ปญญาออง 
หัวหนาฝายกอสรางและซอมบํารุง 



แผนภูมิแสดงขั้นตอนระยะเวลาการปฏิบตัิราชการ 
งานซอมแซมผิวจราจรถนนถายโอน ฝายกอสรางและซอมบํารุง 

 
 
 

 

สํารวจความเสียหายผิวจราจร 
 ( 30 วัน ) 

 

จัดทําแผนการปฏิบัติงานประจําป 
(5 วัน) 

 

ขออนุมัติคําสั่งและปฏิบัติงาน 
( 12 เดือน ) 

 

เสนอผูบังคับบัญชา  อนุมัติแผนงาน 
( 2 วัน ) 

 
 

นายปรัชญา  ปญญาออง 
หัวหนาฝายกอสรางและซอมบํารุง 

 

สรุปผลงาน  
( 2 วัน ) 

 
 

1.. นางสาวอาทิติยา  ศกุนรักษ 
    ผูชวยเจาพนักงานธุรการ 
2. นางสาวจุฑามาศ  พงษพยัคเลิศ 
    วิศวกรโยธา 5 
3. นายปราโมทย  หัตถบูรณ 
    นายชางโยธา 6ว 

 



แผนภูมิการแสดงขั�นตอนการให้บริการการจัดเกบ็ภาษบีํารุงองค์การบริหารส่วนจงัหวดั จากการค้านํ�ามนั/ก๊าซ 

 

 

 

 

 

  

 

 

 

 

 

 

 

 

 เจ้าหน้าที�ผู้รับผดิชอบ 

1. นางสาวฉวี  เจริญพูนพาณิชย ์  หวัหนา้ฝ่ายเร่งรัดและจดัเก็บรายได ้

2. นางจนัทร์เพญ็  ศาสตร์ศรี  นกัวิชาการคลงัชาํนาญการ 

3. นางนิศาชล  เกษนุช   เจา้พนกังานการเงินและบญัชีปฎิบตัิงาน 

4. นางสใบแพร  แขง็กลา้  เจา้พนกังานการเงินและบญัชีปฏิบตัิงาน 

ผูป้ระกอบการคา้นํ� ามนั/ก๊าซ 

ยื�นแบบรายการภาษีฯ 

 

ตรวจสอบเอกสาร 

และคาํนวณภาษี 
ชาํระเงิน ออกใบเสร็จรับเงิน 

 

1 
0.30  นาท ี

2 
1 นาท ี

3 
0.30 นาท ี

4 
1 นาท ี

รวม 3 ขั�นตอนใชเ้วลา 3 นาท ี



แผนภูมิการแสดงขั�นตอนการให้บริการการจัดเกบ็ภาษบีํารุงองค์การบริหารส่วนจงัหวดั จากการค้ายาสูบ 

 

 

 

 

 

  

 

 

 

 

 

 

 

 

 เจ้าหน้าที�ผู้รับผดิชอบ 

1. นางสาวฉวี  เจริญพูนพาณิชย ์  หวัหนา้ฝ่ายเร่งรัดและจดัเก็บรายได ้

2. นางจนัทร์เพญ็  ศาสตร์ศรี  นกัวิชาการคลงัชาํนาญการ 

3. นางลกัขณา  พรหมหนองโดก  เจา้พนกังานการเงินและบญัชีชาํนาญงาน 

4. นางสใบแพร  แขง็กลา้  เจา้พนกังานการเงินและบญัชีปฏิบตัิงาน 

5. นางนิศาชล  เกษนุช   เจา้หนา้ที�การเงินและบญัชีปฏิบตัิงาน 

ผูป้ระกอบการคา้ยาสูบ 

ยื�นแบบรายการภาษีฯ 
ตรวจสอบเอกสาร 

และคาํนวณภาษี 
ชาํระเงิน ออกใบเสร็จรับเงิน 

 

1 
0.30  นาท ี

2 
1 นาท ี

3 
0.30 นาท ี

4 
1 นาท ี

รวม 4 ข ั�นตอนใชเ้วลา 3 นาท ี



แผนภูมิการแสดงขั�นตอนการให้บริการการจัดเกบ็ค่าธรรมเนียมบาํรุงองค์การบริหารส่วนจังหวัด จากผู้เข้าพกัโรงแรม 

 

 

 

 

 

  

 

 

 

 

 

 

 

 

 เจ้าหน้าที�ผู้รับผดิชอบ 

1. นางสาวฉวี  เจริญพูนพาณิชย ์  หวัหนา้ฝ่ายเร่งรัดและจดัเก็บรายได ้

2. นางจนัทร์เพญ็  ศาสตร์ศรี  นกัวิชาการคลงัชาํนาญการ 

3. นางนิศาชล  เกษนุช   เจา้พนกังานการเงินและบญัชีปฏิบตัิงาน 

4. นางสใบแพร  แขง็กลา้  เจา้พนกังานการเงินและบญัชีปฏิบตัิงาน  

ผูป้ระกอบการโรงแรม 

ยื�นแบบระเบียนโรงแรม 

(แบบ อบจ.รร. �,�,� 

ตรวจสอบเอกสาร 

และคาํนวณภาษี 
ชาํระเงิน ออกใบเสร็จรับเงิน 

 

1 
0.30  นาท ี 2 

1 นาท ี
3 

0.30 นาท ี
4 

1 นาท ี

รวม 4 ขั�นตอนใชเ้วลา 3 นาท ี



 
แผนภูมิแสดงขั้นตอนระยะเวลาการปฏิบตัิราชการ 

ขั้นตอนการรบัผูสูงอาย ุ
  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

 

2. เยี่ยมบาน / สอบขอเท็จจริง
เพิ่มเติม  
(2 วัน) 

 

1. รับคํารอง / ตรวจสอบหลักฐาน 
 ( 30 นาที ) 

 

3. แจงผลการพิจารณาอนุมัติ 
( 1 วัน ) 

 
 
 

ผูรับผิดชอบ 
1. นางสาวมธุรส  ดวงจันทร 

2. นางสาวจุฑามาศ  เรืองศรีรัตน 




