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ค าน า 

  คู่มือการปฏิบัติงานการควบคุมพัสดุและการจ าหน่ายพัสดุฉบับนี้  จัดท าขึ้นเพื่อเป็นการ
เสริมสร้างความรู้ ความเข้าใจ และเป็นแนวทางส าหรับการปฏิบัติงานการควบคุมพัสดุและการจ าหน่ายพัสดุ 
ตามระเบียบกระทรวงการคลังว่าด้วยการจัดซื้อจัดจ้างและการบริหารพัสดุ พ.ศ. 2560  ส าหรับผู้ที่ได้รับ
มอบหมายให้ปฏิบัติงานด้านการบริหารพัสดุ  โดยมีเนื้อหาเกี่ยวกับหน้าที่ความรับผิดชอบของผู้ที่เกี่ยวข้องกับ
ขั้นตอนการควบคุมพัสดุ , การตรวจสอบพัสดุประจ าปี และขั้นตอนการจ าหน่ายพัสดุ  หวังว่าการจัดท าคู่มือ
การปฏิบัติงานด้านการควบคุมพัสดุและการจ าหน่ายพัสดุจะเกิดประโยชน์สูงสุดต่อราชการและสามารถใช้เป็น
แนวทางในการปฏิบัติงาน รวมถึงเป็นประโยชน์ต่อผู้ที่เกี่ยวข้องหรือผู้ที่สนใจอื่น ๆ  อนึ่ง หากเกิดความ
คลาดเคลื่อนประการใด จะด าเนินการแก้ไขปรับปรุงให้ถูกต้องครบถ้วนต่อไป 
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การควบคุมพัสดุ 
 

                 การลงทะเบียนพัสดุตามแบบ พ.ด. 1 , พ.ด. 2 และ พ.ด. 3   แบ่งออกเป็น  2  กรณี  คือ 
 

 

     หน่วยงานจัดซื้อจัดจา้ง ตามข้อบัญญัติ 

 

ขั้นตอนที่ 1  น าเอกสารการตรวจรับพัสดุ/ใบส่งของ 

                 มาแยกประเภทครุภัณฑ ์
                    

 

    

 

    
    

  ขั้นตอนที่ 4 จัดท าหนังสือแจ้งส่วนราชการเจ้าของงบประมาณ 

 
          

ขั้นตอนที่ 4 จดัท าหนังสอืแจ้งส่วนราชการเจ้าของงบประมาณ 

 
    

ขั้นตอนที่ 5 จดัท าทะเบียนคุมพัสดุครุภณัฑ์ 
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กรณีที่ 1 

   ขั้นตอนที ่2 ก าหนดเลขรหัสพัสดุ 

   ขั้นตอนที ่3 ลงทะเบียนครุภัณฑ์ 



                                      

 หน่วยงานรับโอนจากหน่วยงานอื่น 

                      

   

                     

                                 

  

    

 

 

    

    

ขั้นตอนที่ 4 จดัท าหนังสอืแจ้งส่วนราชการเจ้าของงบประมาณ 
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กรณีที่ 2 

ขั้นตอนที่ 1  น าหนังสือแจ้งการรับโอนครุภัณฑ์จากหน่วยงานราชอื่น                                                      
มาแยกประเภท ครุภัณฑ ์

ขั้นตอนที่ 2 ก าหนดเลขรหัสพัสดุ 

ขั้นตอนที่ 3 ลงทะเบียนครุภัณฑ์ 

ขั้นตอนที่ 5 จดัท าทะเบียนคุมพัสดุครุภณัฑ์ 



 

ขั้นตอนและวิธีการลงทะเบียนคุมทรัพย์สิน 

  ครุภัณฑ์ประเภทใดที่ได้จาการจัดซื้อจดัจ้าง ตามข้อบัญญัติองค์การบริหารส่วนจังหวัด 
ตลอดจนการรับโอน และการรับบริจาคจากหน่วยงานอื่นหรือมีผู้บริจาคให้ จะต้องน ามาลงทะเบียนและ
ก าหนดรหัสพัสดุ ดังต่อไปน้ี 

1. กรณีหน่วยงานด าเนินการจัดซื้อจดัจ้าง ให้น าเอกสารการตรวจรับพัสดุ/ 

ใบส่งของ ได้แก่ ใบตรวจรับพัสดุ ซึ่งคณะกรรมการตรวจรับพัสดุได้ลงนามเรียบร้อยแล้ว  ส าหรับกรณีรับโอน
จากหน่วยงานอื่น ให้น าหนังสือการรับโอน ครุภณัฑ์นั้น ๆ จากส่วนราชการอื่นน ามาแยกประเภทครุภัณฑ์โดย
เจ้าหน้าที่พัสดพุิจารณาครุภัณฑ์แต่ละรายการวา่เป็นชนิดใด ประเภทใด 

2. เมื่อแยกประเภทครุภัณฑ์เรียบร้อยแล้ว จึงก าหนดเลขรหัสพัสดุตามประเภท 

ครุภัณฑ์นั้นๆ  

3. น าประเภทครุภัณฑ์ลงทะเบียนครุภัณฑ์ในช่องต่าง ๆ ของทะเบียนคุมทรัพย์สิน 

ตามแบบ พ.ด. 1, พ.ด. 2 และ พ.ด. 3   ดังนี้ 

3.1 ทะเบียนพัสดุที่ดินและสิ่งก่อสร้าง   น าไปลงทะเบียนคุม ทรัพย์สิน 

ตามแบบ พ.ด. 1 (การด์สีเขียว) ได้แก่ ที่ดิน , อาคารส านักงาน , ศาลาประชาคม บ้านพกั หรือ 

อาคารอื่น ๆ ฯลฯ 

       3.2 ทะเบียนพัสดุครุภัณฑ์ ปศุสัตว์และสัตวพ์าหนะ  น าไปลงทะเบียนคุมทรัพย์สินตาม
แบบ พ.ด. 2 (สีเหลือง)  โดยแยกประเภทดังนี ้เช่น 

       - ประเภทของใช้ส านักงาน ได้แก่ โต๊ะ, เกา้อี,้ ตู้, เครื่องคอมพวิเตอร ์ฯลฯ 

       - ประเภทงานบ้าน-งานครัว ได้แก่ เครื่องกรองน้ า, ตู้เย็น ฯลฯ 

       - ประเภทการเกษตร ได้แก ่จอบ เสียบ , เครื่องพ่นยา, อวน ฯลฯ 

       - ประเภทวิทยาศาสตร์และการแพทย์ ได้แก่ เครื่องตรวจตา, เครื่องวดัไขมัน, 

เครื่องวัดความดันโลหิตสงู ฯลฯ  

       - ประเภทโยธา ได้แก่ เครื่องพ่นหมอกควัน, เครื่องสูบน้ า, เครื่องตีเส้น ฯลฯ 

       - ประเภทยานพาหนะและขนส่ง ได้แก่ รถยนต์นั่ง, รถบรรทุกน้ า ฯลฯ 

       - ประเภทปศุสัตว์และสัตว์พาหนะ ได้แก่ กระบือ, ม้า, โค ฯลฯ 

       3.3 น ารายการครุภณัฑ์ทั้งหมด โดยแยกประเภทเรียบร้อยแล้วไปลงในบัญชีงบหน้า
ประจ าเลขรหัสพัสดุตามแบบ พ.ด. 3 (สีส้ม) 

       4. เมื่อลงทะเบียนพัสดุครุภัณฑ์เรียบรอ้ยแล้วตามแบบ พ.ด. 1, พ.ด.2, แล้ว 

ให้จัดท าหนังสือแจ้งส่วนราชการเจา้ของงบประมาณ เพื่อด าเนินการลงทะเบียนพัสดุครุภัณฑ์ให้ถูกต้อง
ครบถ้วนตรงกัน 
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  ข้อควรปฏิบัติเก่ียวกับการลงทะเบียนคุมพัสดุ 

1. เมื่อได้รับครุภัณฑ์และก าหนดรหัสครุภัณฑ์นั้น ๆ เรียบร้อยแล้ว ให้เขียนรหัสครุภัณฑ์ทีต่ัว
ครุภัณฑ์นั้นด้วย เพื่อความสะดวกในการควบคุมและตรวจสอบได้ 

2. เมื่อมีการซ่อมบ ารุงรกัษาทรพัย์สิน ให้ลงรายการซ่อมแซม และบ ารุงรักษา ใน 
ประวัติการซ่อมบ ารุงรกัษาทรพัย์สินด้านหลังทะเบียนคุมทรัพย์สินนั้น ๆ  (ตามแบบ พ.ด. 1,  
พ.ด. 2, และ พ.ด. 3) ทกุครั้ง 
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ตัวอย่างการลงทะเบียนพัสดุ  
ตามแบบ พ.ด.1 , พ.ด. 2 และ พ.ด. 3 
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การตรวจสอบพัสดุประจ าปี การจ าหน่าย และการลงจ่ายออกจากบัญชีหรือทะเบียน ตามระเบียบกระ
ทรวงการคลังว่าดว้ยการจัดซื้อจัดจ้างและการบริหารพัสดุภาครัฐ  พ.ศ. 2560 ข้อ 213 , 214 และ 
215  รายละเอียดดังนี ้

  การตรวจสอบพัสดุประจ าปี 

  ระเบียบกระทรวงการคลังว่าด้วยการจัดซื้อจัดจ้างและการบริหารพัสดุภาครัฐ 
พ.ศ. 2560  
  ข้อ 213 ภายในเดือนสุดท้ายก่อนสิ้นปีงบประมาณของทุกปี ให้หัวหน้าหน่วยงานของรัฐหรือ
หัวหน้าหน่วยพัสดุตามข้อ 205 แต่งตั้งผู้รับผิดชอบในการตรวจสอบพัสดซุึ่งมิใช่เป็นเจ้าหน้าที่ตามความจ าเป็น 
เพื่อตรวจสอบการรับจ่ายพัสดุในงวด 1 ปีที่ผ่านมา และตรวจนับพัสดุประเภทที่คงเหลืออยู่เพียงวันสิ้นงวดนั้น 

  ในการตรวจสอบตามวรรคหนึ่ง ให้เริ่มด าเนินการตรวจสอบพัสดุในวันเปิดท าการวันแรกของ
ปีงบประมาณเป็นต้นไป ว่าการรับจา่ยถูกต้องหรอืไม่ พัสดคุงเหลือมีตัวอยู่ตรงตามบัญชีหรือทะเบียนหรือไม่  
มีพัสดุใดช ารุด เสื่อมคุณสภาพ หรือสูญไปเพราะเหตุใด หรอืพัสดใุดไม่จ าเป็นต้องใช้ในหน่วยงานของรัฐต่อไป 
แล้วให้เสนอรายงานผลการตรวจสอบดังกล่าวต่อผู้แต่งตั้งภายใน 30 วันท าการ นับแต่วันเริ่มด าเนินการ
ตรวจสอบพัสดุนั้น 

  เมื่อผู้แต่งตั้งได้รับรายงานจากผู้รับผิดชอบในการตรวจสอบพัสดุแล้ว ให้เสนอหัวหน้า
หน่วยงานของรัฐ 1 ชุด และส่งส าเนารายงานไปยังส านักงานการตรวจเงนิแผ่นดิน 1 ชุด  พร้อมทั้งส่งส าเนา
รายงานไปยังหน่วยงานตน้สังกัด (ถ้ามี) 1 ชดุ ด้วย  

  ข้อ 214 เมื่อผู้แต่งตั้งไดร้ับรายงานจากผูร้ับผิดชอบในการตรวจสอบพัสดตุาม ข้อ 213 
และปรากฏว่ามพีัสดุช ารดุ เสื่อมสภาพ หรือสูญไป หรือไม่จ าเป็นต้องใช้ในหน่วยงานของรัฐต่อไปก็ให้แต่งตั้ง
คณะกรรมการสอบหาข้อเท็จจริงข้ึนคณะหน่ึง โดยให้น าความในข้อ 26 และข้อ 27 มาใช้บังคับโดยอนุโลม 
เว้นแต่กรณีที่เห็นได้อย่างชัดเจนว่า เป็นการเสื่อมสภาพเน่ืองมาจากการใชง้านตามปกต ิหรือสูญไปตาม
ธรรมชาตใิห้หัวหน้าหน่วยงานของรัฐพิจารณาสั่งการใหด้ าเนินการจ าหน่ายต่อไปได้ 

ถ้าผลการพิจารณาปรากฏว่า จะต้องหาตวัผู้รับผดิด้วย ให้หัวหน้าหน่วยงานของรัฐด าเนินการ 
ตามกฎหมายและระเบียบที่เกี่ยวข้องของทางราชการหรือของหน่วยงานของรัฐนั้นต่อไป 
  โดยให้คณะกรรมการสอบหาข้อเท็จจริง จัดท าบัญชีแยกประเภทพัสดุ ใหช้ัดเจน เช่น 
ประเภทของใช้ส านักงาน ประเภททั่วไป หรือประเภทยานพาหนะและขนส่ง พร้อมระบุ สภาพที่ตรวจพบ เช่น 
ช ารดุ/เสื่อมสภาพ/หมดความจ าเป็นที่จะใช้ในราชการ มีตวัตน ตามบัญชสีมบูรณ์/เป็นซาก/ระบุว่าสามารถ
ประเมินราคาขายได้ หรอืไม่สามารถประเมินราคาขาย/หรือสูญหาย หรือเสื่อมสภาพจากการใช้งานปกติ หรือ
ตามธรรมชาติเป็นต้น 
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ตัวอย่าง 
แบบรายงานผลการตรวจสอบพัสดุประจ าปี 
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ตัวอย่างแบบรายงานผลการตรวจสอบการรับ-จ่าย 

ประจ าปีงบประมาณ................................ 
หน่วยงาน............................................................. 

 
1. การตรวจสอบการรบั – จ่าย 
 1.1 ค าสั่งแต่งตั้งเจ้าหน้าที่ตรวจสอบ ค าสั่งที่.............../..................ลงวันที่........................................... 
 1.2 เจ้าหน้าทีต่รวจสอบตามค าสั่งองค์การบริหารส่วนจังหวัดนครสวรรค ์ที่ .............../........................ 
ลงวันที่...........................................สังกดั .................................................องค์การบริหารส่วนจังหวดันครสวรรค์ 
เริ่มท าการตรวจสอบเมื่อวันที่.............................................ตรวจสอบแล้วเสร็จเมื่อวันที่....................................... 
 1.3 ผลการตรวจสอบการรับ – จ่าย 
 1.3.1 การรับ การจา่ย 
 (    )   ถูกต้อง 
 (    )   ไม่ถูกตอ้ง เพราะ.......................................................................................................................... 
 1.3.2พัสดุคงเหลือตามบัญชีหรือตามทะเบียนพัสดุ 
 (    )   ครบ 
 (    )   ไม่ครบ  เพราะ............................................................................................................................. 
 1.3.3 มพีัสดุช ารดุ เสื่อมสภาพ สูญหาย หรือไมจ่ าเป็นต้องใช้ดังนี้ 
 (    )   พัสดุช ารุด 

1. .....................................................................เพราะ........................................................................... 
2. .....................................................................เพราะ........................................................................... 
3. .....................................................................เพราะ........................................................................... 
(   )   เสื่อมสภาพ คือ 
1. .....................................................................เพราะ........................................................................... 
2. .....................................................................เพราะ........................................................................... 
3. .....................................................................เพราะ........................................................................... 
จ านวน..............................................รายการ 
(    )  สูญหาย  คือ 
1. .....................................................................เพราะ........................................................................... 
2. .....................................................................เพราะ........................................................................... 
3. .....................................................................เพราะ........................................................................... 
จ านวน..............................................รายการ 
(    ) ไม่จ าเป็นต้องใช้ในราชการต่อไป  คือ 
1. .....................................................................เพราะ........................................................................... 
2. .....................................................................เพราะ........................................................................... 
3. .....................................................................เพราะ........................................................................... 
จ านวน..............................................รายการ 
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2. กรณีผลการตรวจสอบปรากฏว่ามีพัสดุช ารุด เสื่อมสภาพ สูญหาย หรือไม่จ าเป็นต้องใช้ในราชการต่อไป 
 2.1 ค าสั่งแต่งตั้งคณะกรรมการสอบข้อเท็จจริง ตามค าสั่ง ข้อ 2.1 
 (    )  ไม่ต้องหาตัวผูร้ับผิดทางแพ่ง เพราะ.............................................................................................. 
 (    )  ต้องหาตัวผูร้ับผิดทางแพ่ง เพราะ.................................................................................................. 
3. กรณีตรวจสอบปรากฏว่าต้องหาตวัผู้รับผิดทางแพ่ง 
 3.1 ค าสั่งแต่งตั้งคณะกรรมการสอบหาผู้รับผิดในทางแพ่ง ค าสั่ง.........../............ลงวันที่....................... 
 3.2 ผลการสอบสวนหาตัวผู้รับผิดในทางแพ่ง 
 (    )  ไม่มีผู้ทีต่้องรับผิด เพราะ............................................................................................................... 
 (    )  มีผู้รับผิดชอบ เพราะ..................................................................................................................... 
 (    )  ผู้รว่มรับผิด เพราะ........................................................................................................................
 3.3 เมื่อปรากฏตัวผูร้ับผิดในทางแพ่ง การชดใช้ทางแพ่ง คือ 
 (    )  แก้ไขให้คงสภาพเดิม 
 (    )  ชดใช้เป็นพัสด ุ
 (    )  ปฏิเสธความรับผิดชอบ 

3.4 การชดใช้เป็นเงินก าหนดเวลา คือ 
(    )  ภายใน 30 วัน 
(    )  ผ่อนช าระภายใน 1 ปี 
3.5 กรณีที่ผูร้ับผิดในทางแพง่ปฏิเสธความรับผิดชอบ ด าเนินการ คือ 
(    )  ด าเนินการทางศาล 
(    )  ไม่ด าเนินการ เพราะ...................................................................................................................... 

4. ข้อเสนออ่ืน (ถ้ามี)...........................................................................................................................................  
..............................................................................................................................................................................
  

 
                                                ลงชื่อ..............................................................ประธานกรรมการ 

          (...............................................................) ต าแหน่ง................. 
      
     ลงชื่อ……………………………………………………….กรรมการ 
           (..............................................................) ต าแหน่ง................. 
 
     ลงชื่อ................................................................กรรมการ 
           (.............................................................) ต าแหน่ง................... 
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ผังขั้นตอน/กระบวนการจ าหน่ายทรัพย์สินของราชการ 

 
 

ผลจากการตรวจสอบพัสดุประจ าปี 
(ตรวจสอบพัสดุคงเหลือ/การรับจ่ายสิ้นปี) 

 
 

   คณะกรรมการสอบหาข้อเท็จจริง 
(ตรวจสอบทรัพย์สินที่ขอจ าหน่ายเท่านั้น) 

 
 

คณะกรรมการประเมินราคาทรัพย์สิน 
(ก าหนดราคาประเมินทรพัย์สิน) 

        
   

คณะกรรมการขายทอดตลาด 
(ด าเนินการประมูลโดยวธิีประมูลโดยวาจา/เคาะไม้) 

 
กระบวนการจ าหน่ายพัสดุประจ าปี 

1. ให้คณะกรรมการสอบหาข้อเท็จจริง ที่ไดร้ับการแต่งตั้ง ด าเนินการน าผลการตรวจสอบ 
พัสดุประจ าปี เฉพาะรายการของทรพัย์สินหรือครภุัณฑ์ที่หมดสภาพจากการใช้งาน ช ารดุ หรือหมดความ
จ าเป็นไม่ต้องการใช้ในราชการ หรือสูญหาย ต้องการจ าหน่ายออกจากทะเบียนหรือบัญชี 

2. ท าการตรวจสอบว่าทรัพย์สินมีลักษณะช ารดุ เสื่อมสภาพ หรือหมดความจ าเป็นในการใช้ 
งาน หรือเกิดการสูญหายหรือไม่ อย่างไร หรือจากสาเหตุใด ตามข้อเท็จจริงที่เกิดขึ้น และมี ตวัตน อยู่ในสภาพ 
อย่างไรทุกรายการ 

3. สรุปรายงานผลการตรวจสอบข้อเท็จจริง พร้อมรายละเอียดของแต่ละหน่วยงานทุก 
รายการเสนอการตรวจสอบต่อผู้บริหาร เพื่อพิจารณาให้ด าเนินการจ าหน่ายตามระเบียบของทางราชการต่อไป 
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แนวทาง/ขั้นตอนการจ าหน่ายพัสด ุ
 
ขั้นตอนที่ 1 เจ้าหน้าที่หรือกรรมการตรวจสอบพสัดุประจ าปีต้องท าหน้าที่รายงานผลการตรวจสอบต่อ
ผู้บริหารท้องถิ่น ดังนี ้

1. พัสดุคงเหลือทั้งหมด ประกอบด้วย – พัสดุที่ใช้งานตามปกติ – พัสดุทีช่ ารดุและ 
เสื่อมสภาพหมดความจ าเป็นในการใช้งาน 

2. แจ้งความประสงค์จ าหน่ายออกจากทะเบียนพัสดกุลาง (ภายใน 30 วันนับแต่ได้รับ 
ค าสั่ง) 
ขั้นตอนที่ 2 ให้เจ้าหน้าที่พัสดุจดัส่งเอกสารการรายงานผลการตรวจสอบของเจ้าหน้าที่ตรวจสอบพัสดุประจ าปี
ไปให้ ส.ต.ง. จ านวน 1 ชุด 
ขั้นตอนที่ 3 ให้เจ้าหน้าที่พัสดุจดัท าบันทึกข้อความเสนอแต่งตั้ง คณะกรรมการตรวจสอบหาข้อเท็จจริง หนึ่ง
คณะเพื่อท าหน้าที่ตรวจสอบพัสดุที่ขอจ าหน่ายตอ่ผู้บริหาร 
ขั้นตอนที่ 4 ให้เจ้าหน้าที่พัสดุจดัส่งส าเนาค าสั่งแต่งตั้งคณะกรรมการสอบหาข้อเท็จจริง ให้กรรมการเพื่อ
ด าเนินการตรวจสภาพของครุภัณฑ์ช ารดุ และเสื่อมสภาพหมดความจ าเป็นในการใช้งาน โดยก าหนดระยะเวลา
การตรวจสอบไปด้วย 
ขั้นตอนที่ 5 ให้คณะกรรมการสอบหาข้อเท็จจรงิ รายงานผลการตรวจสอบต่อผู้บริหารท้องถิ่น (ภายใน
ระยะเวลาประมาณ 15-30 วัน นับตั้งแต่ได้รับค าสั่ง) 

การขายทอดตลาด 
ขั้นตอนที่ 6 ให้เจ้าหน้าที่พัสดุเสนอค าสั่ง แต่งตั้งคณะกรรมการประเมินราคาทรัพย์สิน ขึ้นคณะหนึ่งเพื่อท า
หน้าที่ก าหนดราคาประเมินข้ันต่ าของทรัพย์สินทีจ่ะขายทอดตลาดปฏิบัตติามหนังสือสั่งการ มท 0808.2/ 
ว 3794 ลงวันที ่17 พฤศจิกายน 2552 เรื่อง  หลักการประเมินราคาทรัพย์สินก่อนการขายทอดตลาด ฯลฯ 
ขั้นตอนที่ 7 ให้เจ้าหน้าที่พัสดุเสนอค าสั่งแต่งตั้งคณะกรรมการขึ้นคณะหนึ่ง คณะกรรมการประมลูขาย
ทอดตลาดท าหน้าที่ด าเนินการขายทอดตลาดโดยวาจา เคาะไม ้
ขั้นตอนที่ 8 ให้เจ้าหน้าที่พัสดุจดัท าประกาศขายทอดตลาดตาม ประมวลกฎหมายแพ่งและพาณชิย์ มาตรา 
509 – 517 
ขั้นตอนที่ 9 ให้คณะกรรมการด าเนินการประมลูขายทอด ท าหน้าที่ ขายทอดตลาดให้เป็นไปตามประกาศ 
ขั้นตอนที่ 10 คณะกรรมการด าเนินการประมูลขายทอดตลาด รายงานผลการขายทอดตลาดต่อผูบ้ริหาร
ท้องถิ่น ดังนี้ 

1. น าเงินเข้าฝ่ายผลประโยชน์ของกองคลัง 
2. ขออนุมัติลงจ่ายครุภัณฑข์ายทอดตลาดออกจากทะเบียนพัสดุกลาง 
3. รายงานผลการขายทอดตลาดไปให้ ส.ต.ง. ภายใน 60 วัน นับแต่วันที่ไดร้ับอนุมัติจาก 

ผู้บริหารท้องถิ่น 
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วิธีการจ าหน่ายพัสดุ 
1. เมื่อคณะกรรมการตรวจสอบข้อเท็จจริง รายงานสภาพของพัสดทุี่ต้องการจ าหน่ายแล้วให้ 

เจ้าหน้าที่พัสดุแยกพัสดอุอกเป็นกลุ่ม ๆ ดังนี้... 
1.1 พัสดุใด ข้อเท็จจริงปรากฏชัดเจนว่าเป็นการเสื่อมสภาพเน่ืองมาจากการใชง้าน 

ตามปกติหรือสูญไปตามธรรมชาต ิ(ทั้งมีตัวตนใหต้รวจสอบ หรือไม่มีตวัตน) ให้เสนอผู้บริหารท้องถิ่น อนุมัติ
จ าหน่ายตามข้อ 1.3  
       1.2 พัสดุใด เมื่อผลการพิจารณาสอบหาข้อเท็จจริง ปรากฏว่าจะต้องหาตัวผู้รับผิดชอบ
ทางละเมิดให้เสนอผู้บริหารท้องถิ่นสั่งการด าเนินการตามกฎหมายและระเบียบที่เกี่ยวข้อง   
       1.3 กรณีพัสดุสูญ ไม่ปรากฏตวัผู้รับผิดชอบ หรือมีตัวผูร้ับผิดชอบแต่ไม่สามารถชดเชย 
ตามหลักเกณฑ์เรื่องความรับผิดชอบทางแพ่ง หรอืมีตัวพัสดุอยู่ แต่ไม่สมควรให้ด าเนินการจ าหน่ายตามข้อ 
215 ให้จ าหน่ายพัสดุนัน้ เป็นสูญ (ไม่มีมูลค่าทางบัญชี) ตามหลักเกณฑ์ดงันี้ 
   ราคาซื้อ/หรือได้มารวมกนัไม่เกิน 1,000,000 บาท ให้หัวหน้าหน่วยงานของรัฐ
เป็นผู้อนุมัติ 
   ราคาซื้อ/หรือได้มารวมกนั เกิน 1,000,000 บาท  ให้ผู้วา่ราชการจังหวดัเป็น
ผู้อนุมัติ 
       1.4 พัสดุทีต่้องการจ าหน่าย โดยแบ่งเป็น 2 กลุ่ม และด าเนินการ ดังนี้ 
    กลุ่มที่ 1  รายการพัสดทุี่มี ตัวตนสมบูรณ์ ปรากฏในทะเบียน ด าเนินการดังนี้ 
       - ให้จดักลุ่ม : แยกตามชนิด/ประเภทของพัสดุ เช่น ตู้เก็บเอกสาร  
ประเภทเครื่องใช้ส านักงาน ให้รายงานสภาพพัสดุ : ช ารุด เสื่อมสภาพ ใชง้านไม่ได้/ประเมินราคาขายได้ 
    กลุ่มที่ 2 รายการพัสดุทีม่ี ตัวตนไม่สมบูรณ์ (ซาก/เป็นชิ้นส่วน) ปรากฏในทะเบียน 
ด าเนินการดังนี้ 
       - ให้จดักลุ่ม : แยกตามชนิด/ประเภทของพัสดุ เช่น ตู้เก็บเอกสาร 
ประเภทเครื่องใช้ส านักงาน ให้รายงานสภาพพัสดุ : ช ารุด เสื่อมสภาพ ใชง้านไม่ได้/ประเมินราคาขายไม่ได้ให้
จ าหน่ายโดยการท าลาย 
  2. หาตวัตนพัสดุเท่าทีจ่ะหาได้ : ถ่ายภาพพัสดุแล้วแยกตามสภาพ (กลุ่มข้างต้น) 
  3. รายงานเสนอความเห็นประสงค์ขอจ าหน่าย ตามระเบียบกระทรวงการคลังว่าดว้ยการ
จัดซื้อจัดจา้งและการบรหิารพัสดุภาครัฐ พ.ศ. 2560 ข้อ 215  (1) ขายโดยวิธทีอดตลาด  (2) แลกเปลี่ยน  
(3) โอน  (4) แปรสภาพหรือท าลาย 
  4. กรณีการขายโดยวิธีทอดตลาด : ประกาศขายทอดตลาด , ก าหนดราคาตามสภาพพัสด ุ, 
หาตัวผู้รับซ้ือเศษซากเก่า , น าเงินเข้าเป็นรายได้ขององค์กร , รายงานผลให้  ส.ต.ง. ทราบ ภายใน 30 วัน 
  5. แลกเปลี่ยน ให้ด าเนินการตามวธิีการแลกเปลี่ยนที่ก าหนดไว้ในระเบียบน้ี 
  6. โอน : ส่วนราชการ , องค์การสาธารณกศุลตามมาตรา 47 (7) แห่งประมวลรัษฎากร เช่น 
วัด/สถานพยาบาล/สถานศึกษา/มูลนิธิ/สมาคม ฯลฯ , ท าบันทึกการรับมอบพัสดุไว้ต่อกันเพื่อเป็นหลักฐาน ,  
รายงานผลให ้ส.ต.ง. ทราบ ภายใน 30 วัน  
  7. แปรสภาพหรอืท าลาย : วิเคราะห์สภาพพัสดวุ่าเป็นเศษซาก/สมควรท าลายทิ้ง , 
แต่งตั้งคณะกรรมการรับผิดชอบด าเนินการท าลายตามที่ก าหนด เช่น ท าลายโดยวธิีทุบทิ้ง หรือแยกสภาพ/ 
ย่อยสภาพ เป็นต้น , รายงานผลให้ ส.ต.ง. ทราบ ภายใน 30 วัน 
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วิธีการจ าหน่าย โดยการขายโดยวิธีทอดตลาด 
 

  ตามระเบียบกระทรวงการคลังว่าด้วยการจัดซื้อจดัจ้างและการบริหารพัสดุภาครฐั พ.ศ. 
2560 
  ข้อ 215 หลังจาการตรวจสอบแล้ว พัสดุใดหมดความจ าเป็นหรือหากใช้ในหน่วยงานของรัฐ
ต่อไปจะสิ้นเปลืองค่าใช้จ่ายมาก ให้เจ้าหน้าที่เสนอรายงานต่อหัวหน้าหน่วยงานของรัฐ เพื่อพจิารณาสั่งให้
ด าเนินการตามวธิีการอยา่งหนึ่งอย่างใด ดังต่อไปนี้ 

(1) ขาย ให้ด าเนินการขายโดยวิธีทอดตลาดก่อน แตถ่้าขายโดยวิธีทอดตลาดแล้วไม่ได้ผลดีให ้
น าวิธีก าหนดเกี่ยวกับการซื้อมาใช้โดยอนุโลม เวน้แต่กรณี ดังต่อไปนี้ 

(ก) การขายพัสดุครั้งหน่ึงซ่ึงมีราคาซื้อหรือได้มารวมกันไม่เกิน 500,000 บาท จะขาย 
โดยวิธีเฉพาะเจาะจงโดยการเจรจาตกลงราคากันโดยไม่ต้องทอดตลาดก่อนก็ได้ 
   การขายโดยวิธีเฉพาะเจาะจงโดยเจรจาตกลงราคา ให้กับส่วนราชการ หน่วยการ
บริหารราชการส่วนท้องถิ่นอื่น หน่วยงานอื่น ซึ่งมีกฎหมายบัญญัติให้มีฐานะเป็นราชการบริหารราชการสว่น
ท้องถิ่น รัฐวิสาหกจิ หรือองค์การสาธารณกศุล ตามมาตรา 47 (7) แห่งประมวลรัษฎากร  
  การขายโดยวิธทีอดตลาด 

1. ให้เจ้าหน้าที่พัสดุบันทึกขออนุมัติจ าหน่าย โดยการประกาศขายทอดตลาดแต่งตั้ง 
คณะกรรมการด าเนินการขายทอดตลาด และกรรมการก าหนดราคากลางในการขายทอดตลาด 

2. จัดท าค าสั่งคณะกรรมการชุดต่าง ๆ ด าเนินการ 
3. กรรมการประเมินราคาขัน้ต่ า จดัท าราคากลางเพือ่ใช้ส าหรับเป็นราคาในการขาย 
4. เจา้หน้าที่พัสดทุ าประกาศประมูลขายทอดตลาด 
5. คณะกรรมการประมูลขายทอดตลาด ตามประมวลกฎหมายแพ่งและพาณชิย์ มาตรา 

509 – 517  
6. คณะกรรมการประมูลขายทอดตลาดรายงานผลการขายทอดตลาดเสนอผู้บริหารท้องถิ่น 

เพื่ออนุมัติขาย 
7. น าเงินจากการขายทอดตลาดเข้าฝ่ายผลประโยชน์ของกองคลัง 
8. ให้เจ้าหน้าที่พัสดุลงจ่ายออกจากพัสดทุันที 
9. ส่งส าเนาการขายทอดตลาด ไปให้ ส.ต.ง. ภายใน 30 วัน นับแต่วันที่ลงจ่ายออกจาก 

บัญชี 
10. ส าเนาแจ้งไปยังหน่วยงานเจ้าของเรื่อง/หรือหน่วยงานอื่นที่เกี่ยวข้อง เช่น ส านักงาน 

ขนส่งจังหวัด กรณีขายทอดตลาด รถยนต์ เป็นต้น 
วิธีจ าหน่ายพัสด ุโดยวิธีขายทอดตลาด 
เมื่อหน่วยงานมีความประสงค์จะด าเนินการจ าหน่ายพัสด ุให้จัดท าบันทึกรายงานการ 

จ าหน่ายพัสดุเสนอหัวหน้าหน่วยงานหรือผู้มีอ านาจเพื่ออนุมัติโดยจะต้องจัดท าบัญชีสรุปราคาซื้อหรือได้มาของ
พัสดุ วิธีทีจ่ะด าเนินการจ าหน่าย พร้อมขออนุมัตแิต่งตั้งคณะกรรมการไปด้วย  
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  การด าเนินการขายทอดตลาดต้องมีการแต่งตั้งคณะกรรมการ แยกได ้2 กรณี ดังนี้ 
  กรณีที่ 1 ให้เจ้าหน้าทีพ่สัดุเสนอขออนุมัติแต่งตั้งคณะกรรมการ เพื่อด าเนินการ จ านวน  
2 ชุด ได้แก่  

1. คณะกรรมการสอบหาข้อเท็จจริง 
2. คณะกรรมการขายทอดตลาด (ท าหน้าที่ก าหนดราคากลางและด าเนินการขายทอดตลาด 

ในชุดเดียวกัน) 
  กรณีที่ 2 ให้เจ้าหน้าทีพ่สัดุเสนอขออนุมัติแต่งตั้งคณะกรรมการเพือ่ด าเนนิการ จ านวน 3 ชดุ 
ได้แก่ 

1. คณะกรรมการสอบหาข้อเท็จจริง 
2. คณะกรรมการประเมินราคาทรัพย์สิน 
3. คณะกรรมการขายทอดตลาด 
กฎหมาย ระเบียบ และค าสั่งที่เกี่ยวข้องกับการขายทอดตลาด  มีดังนี้ 
1. ระเบียบกระทรวงการคลงัว่าดว้ยการจดัซื้อจัดจา้งและการบริหารพัสดุภาครัฐ  

พ.ศ. 2560  ข้อ 205 (1)  ประมวลกฎหมายแพ่งและพาณิชย ์ส่วนที ่3 ว่าด้วยการขายทอดตลาด มาตรา 
509 – 517 
  สรุปข้ันตอนการจ าหน่ายพัสดุดว้ยวธิีการขายทอดตลาด 

1. เมื่อเจ้าหน้าที่พัสดุตรวจสอบแล้วพบว่าพัสดุใดหมาดความจ าเป็น หรือหากใช้ในราชการ 
ต่อไปจะสิ้นเปลืองค่าใช้จ่ายมาก ให้เจ้าหน้าที่เสนอต่อหัวหน้าหน่วยงานเพือ่ขออนุมัติด าเนินการขายทอดตลาด 
พร้อมขอแต่งตั้งคณะกรรมการสอบหาข้อเท็จจริง 

2. คณะกรรมการสอบหาข้อเท็จจริงด าเนินการสอบหาข้อเท็จจริง พร้อมรายงานผู้มีอ านาจ 
3. เจ้าหน้าที่พัสดุสรุปผลรายงานสอบหาข้อเท็จจริง พร้อมเสนอแต่งตั้งคณะกรรมการ 

ประเมินราคาขั้นต่ า และคณะกรรมการด าเนินการขายทอดตลาด 
4. หัวหน้าส่วนราชการหรือผู้ได้รับมอบอ านาจพิจารณาอนุมัติให้ด าเนินการขายทอดตลาด 

พร้อมแต่งตั้งคณะกรรมการประเมินราคาขั้นต่ า และคณะกรรมการขายทอดตลาด 
5. เมื่อเจ้าหน้าที่พัสดุออกประกาศขายทอดตลาดตามระเบียบกระทรวงการคลังว่าดว้ยการ 

จัดซื้อจัดจา้งและการบรหิารพัสดุภาครัฐ พ.ศ. 2560 โดยใช้แบบฟอร์มประกาศขายทอดตลาด และเผยแพร่ให้
ผู้สนใจทราบเป็นการทั่วกัน โดยตอ้งปิดประกาศไม่น้อยกว่า 20 วัน นับถัดจากวันประกาศ 

6. เมื่อถึงวันที่ก าหนดขายทอดตลาด ให้คณะกรรมการขายทอดตลาดด าเนินการ ดังนี้ 
6.1 ด าเนินการขายทอดตลาดตามวัน เวลา และสถานที่ก าหนดในประกาศขาย 

ทอดตลาด 
6.2 จัดให้มีการท าสมุดและห้องลงทะเบียนส าหรับผู้ประสงค์จะเข้าประมูลสู้ราคาซื้อใน 

การขายทอดตลาด โดยบุคคลธรรมดาให้แนบส าเนาทะเบียนบ้าน และส าเนาบัตรประจ าตวัประชาชน/กรณี
เป็นนิติบุคคลต้องแนบหนังสือรับรองนิติบุคคลทีน่ายทะเบียนรับรองไม่เกิน 6 เดือน และเพื่อความเหมาะสมไม่
เกิดข้อผิดพลาดในการรบั/คืนหลักประกันการเข้าร่วมประมูลสูร้าคา หน่วยงานควรมอบหมายให้เจ้าหน้าที่
การเงินและบัญชี เป็นผู้ลงทะเบียน และมอบหมายเลข (ป้าย) โดยให้กรรมการประมูลคอยก ากับดแูล เน่ืองจาก
สมุดลงทะเบียนเป็นเรื่องของการรับ/คืนเงินหลักประกันการเข้าร่วมประมูลสู้ราคา 
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       6.3 เรียกหลักประกนัการเข้าร่วมประมูลสูร้าคาซื้อจากผู้ประสงค์จะเข้าร่วมประมูลสู้
ราคาเป็นเงินสดหรือแคชเชียร์เช็คไม่น้อยกว่ารอ้ยละ 20 ของประมาณราคากลางข้ันต่ า ตามจ านวนเงินที่
ก าหนดไว้ในประกาศขายทอดตลาด เพื่อเป็นหลักประกันการเข้าสู้ราคา โดยออกใบเสร็จรับเงินชั่วคราวให้กับ
ผู้เข้าร่วมประมูลสู้ราคาทกุราย ไว้เป็นหลักฐานการรับและคืนเงินประกัน 
       6.4 ให้ประธานกรรมการหรือกรรมการอื่นทีไ่ด้รับมอบหมายจากประธานเป็นผู้ประกาศ 
ราคาที่จะขาย ซึ่งเป็นราคาที่ไม่ต่ ากวา่ประมาณราคากลางขั้นต่ า และท าการขานราคาตามที่ผู้เข้าสูร้าคาเสนอ
ทุกรายในระหว่างด าเนินการขายทอดตลาด 
       6.5 แสดงความตกลงในการขายทอดตลาดด้วยการ นับ 1-2-3 เคาะไม้ หรือแสดงกิริยา
อื่นอย่างใดอยา่งหนึ่งตามจารตีประเพณีการขายทอดตลาด เมื่อราคาซึ่งมีผู้เสนอสูงสุดนั้น ไม่มีผู้อื่นเสนอราคา
สูงข้ึนไปอีกแล้ว 
       6.6 ส าหรับผู้ประมูลสู้ราคาได้ (ผู้ซื้อ) ให้ท าหลักฐานข้อตกลงในการขายทอดตลาดไว้เป็น
หนังสือต่อกัน โดยให้ผู้ซือ้ลงชื่อไว้เป็นส าคัญด้วย และสามารถด าเนินการได้ ดังนี้ 
             6.6.1 กรณีผู้ประมูลสู้ราคาได้ประสงคจ์ะช าระเงินสดครบจ านวนราคาตามที่
ประมูลได้ทันท ี
   6.6.2 กรณีผู้ประมูลไดป้ระสงค์จะช าระเงินสดหรือเช็คที่ธนาคารสั่งจ่ายไม่ต่ ากว่า
ร้อยละ 30 ของราคาทีป่ระมูลได้ในวันที่การประมูลสิ้นสุดลง และต้องน าเงินส่วนที่เหลืออีกร้อยละ 70 ของ
ราคาที่ประมูลได้มาช ารุให้ครบถ้วนภายใน 7 วันท าการ นับจากวันที่ขายทอดตลาดส าเร็จบริบูรณ ์เมื่อผู้ประมูล 
ช าระคา่พัสดุครบถ้วนแล้วจึงจะขอหลักประกันฯคนืได้ 
      6.7 ส าหรับผู้ประมูลสู้ราคาไม่ได้ ให้น าใบเสร็จรับเงินชั่วคราวพร้อมหลักฐาน มาขอรับเงิน
ตามข้อ 6.3 คืน โดยใหล้งนามรับหลักประกันคืนในสมุดลงทะเบียนด้วย 
      6.8 หากปรากฏวา่ไม่มีผู้สู้ราคา หรือมีแตต่่ ากว่าประมาณราคาขั้นต่ า ให้ถอนพัสดุออก
จากการขายทอดตลาด 
      6.9 ด าเนินการอื่นใดตามข้อก าหนดของประกาศขายทอดตลาด และตามบัญชีของ
กฎหมายว่าด้วยการขายทอดตลาด 
      6.10 เมื่อได้ด าเนินการขายทอดตลาดแล้วไดผ้ลประกาศใด ให้รายงานพร้อมหลักฐานที่
ได้รับไว้ต่อผู้แต่งตั้ง 
      6.11 เมื่อผู้ประมูลได้ ได้ท าการช าระเงินครบถ้วนแล้ว ให้ด าเนินการคืนเงินมัดจ าให้ต่อไป 
      7. กรณีทีผู่้ซื้อละเลยไม่ช าระเงินค่าซื้อพัสดทุีค่้างช าระ ให้ท าการริบหลักประกันและเงิน
มัดจ า และให้หัวหน้าหน่วยงานที่รับผิดชอบพัสดทุี่ขายทอดตลาด สั่งการให้คณะกรรมการขายทอดตลาด 
ด าเนินการขายทอดตลาดใหม่อีกครั้ง โดยไมต่้องขออนุมัติอีก เมื่อด าเนินการแล้วได้เงินเป็นจ านวนสุทธิไม่คุ้ม
ราคาและคา่ขายทอดตลาดครั้งก่อน ให้เรียกเงินสว่นที่ขายจากผู้ซื้อรายเดมิโดยส่งเรื่องให้ฝ่ายนิติการด าเนินการ
ต่อไป 
      8. กรณดี าเนินการขายทอดตลาดไม่ได้ผล ให้พิจารณาปรับลดราคาประมาณการขั้นต่ าให้
เหมาะสม แล้วด าเนินการขายใหม่ หากด าเนินการขายใหม่ไม่น้อยกว่า 2 ครั้ง แล้วยังไม่ได้ผลดี ให้พิจารณา
จ าหน่าย โดยวิธกีารอื่นตอ่ไป โดยรายงานผลให้หัวหน้าหน่วยการบริหารราชการส่วนท้องถิ่นทราบ 
      9. เงินที่ไดจ้ากการขายทอดตลาด ให้หน่วยงานที่ด าเนินการขายทอดตลาดน าส่งเป็น
รายได ้
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     10. เมื่อด าเนินการขายทอดตลาดเสร็จเรียบรอ้ยแล้ว ให้เจ้าหน้าที่พัสดขุองหน่วยงานนั้น
บันทึกจ่ายพัสดุนั้นออกจากทะเบียนคุมพัสดุและทรัพย์สินหรือบัญชีพัสดทุันที และให้หัวหน้าหน่วยงาน พร้อม
แนบส าเนาหลักฐานใบน าส่งเงินเป็นรายได้ และหลักฐานการส่งมอบ จ านวน 2 ชดุ ภายใน 5 วันท าการ นับแต่
วันบันทึกลงจ่ายพัสดุนั้น เพื่อแจ้งไปยังส านักงานตรวจเงินแผ่นดินจังหวัด/ภูมิภาค แล้วแต่กรณี 
    หากการจ าหน่ายพัสดทุุกชนิดที่มีมตีราเครื่องหมายหน่วยงานของรัฐหรอืหมายเลขรหัสพัสดุ
ครุภัณฑ์ให้ลบเครื่องหมายหน่วยงานและ/หรือหมายเลขรหัสครุภัณฑ์ออกให้หมดก่อนการส่งมอบพสัดุให้กับผู้
ประมูลได้ 
 

**************************** 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 



ภาคผนวก 
 

1. หนังสือกระทรวงมหาดไทย ด่วนมาก ที่ มท 0407/ว 791  ลงวันที่  6  มิถุนายน  2529 
2. ประมวลกฎหมายแพ่งและพาณิชย ์บรรพ 3 เอกสารเทศสัญญา ลักษณะที่ 1 ซื้อขาย  

หมวด 4 การซื้อขายเฉพาะบางอย่าง สว่นที่ 3 ขายทอดตลาด (มาตรา 509 – 517) 
3. หนังสือกรมส่งเสริมการปกครองท้องถิ่น ที่ มท 0808.2/ 1095 ลงวันที่ 28 พฤษภาคม 2564 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 
ภาคผนวก 

   
ประมวลกฎหมายแพ่งและพาณิชย์ บรรพ 3 เอกสารเทศสัญญา ลักษณะที่ 1 ซื้อขาย  

หมวด 4 การซื้อขายเฉพาะบางอย่าง ส่วนที่ 3 ขายทอดตลาด 
  มาตรา 509 การขายทอดตลาดย่อมบริบูรณ์เมือ่ผู้ทอดตลาดแสดง ความตกลงดว้ยเคาะไม้
หรือด้วยกริิยาอื่นอยา่งใดอย่างหน่ึง จารีตประเพณีในการขายทอดตลาดถา้ยังมิได้แสดงเช่นน้ันอยู่ตราบใดท่าน
ว่าผู้สู้ราคาจะถอนค าสู้ราคาของตนเสียก็ยังถอนได้ 
  มาตรา 510 ผู้ซื้อในการขายทอดตลาดจะต้องท าตามค าโฆษณา บอกขายและตามความข้อ
อื่น ๆ ซึ่งผู้ทอดตลาดได้แถลงก่อนเผดิมการสู้ราคาทรัพย์สินเฉพาะรายไป 
  มาตรา 511 ทา่นห้ามมใิห้ผู้ทอดตลาดเข้าสู้ราคา หรือใช้ให้ผู้หน่ึง ผู้ใดเข้าสู้ราคาในการ
ทอดตลาดซึ่งตนเป็นผู้อ านวยการเอง 
  มาตรา 512 ทา่นห้ามมใิห้ผู้ขายเข้าสู้ราคาเองหรอืใช้ให้ผู้หน่ึงผู้ใดเข้าสู้ราคาเว้นแต่จะได้
แถลงไว้โดยเฉพาะในค าโฆษณาบอกอาการทอดตลาดนั้นว่าผู้ขายถือสิทธิทีจ่ะเข้าสู้ราคาด้วย 
  มาตรา 513 เมื่อใดผู้ทอดตลาดเห็นว่าราคาซึ่งมีผูสู้้สูงสุดนั้นยังไม่เพียงพอ ผู้ทอดตลาดอาจ
ถอนทรัพย์สินจากการทอดตลาดได้ 
  มาตรา 514 ผู้สูร้าคาย่อมพ้นความผกูพันในราคาซึ่งตนสู้แต่ขณะเมื่อมีผู้อื่นสู้ราคาสูงข้ึนไปไม่
ว่าการที่ผู้อื่นนั้นจะสมบูรณ์หรือมิสมบูรณ์ประการใด อีกประการหนึ่งเมื่อใดถอนทรัพย์สิน รายนั้นจากการ
ทอดตลาดผู้สูร้าคาก็พ้นความผูกพันแต่ขณะที่ถอนน้ันดุจกัน 
  มาตรา 415 ผู้สูร้าคาสูงสุดต้องใชร้าคาเป็นเงินสดเมื่อการซื้อขายบริบูรณห์รือตามเวลาที่
ก าหนดไว้ในค าโฆษณาบอกขาย 
  มาตรา 516 ถ้าผู้สูร้าคาสูงสุดละเลยเสียไม่ใช้ราคาไซร้ ทา่นให้ผู้ทอดตลาดเอาทรพัย์สินนั้น
ขายอีกซ้ าหนึ่ง ถ้าและได้เงินเป็นจ านวนสุทธิไม่คุม้ราคาและคา่ขายทอดตลาดชั้นเดิม ผู้สูร้าคาเดิมคนนั้นต้อง
รับผิดชอบในส่วนที่ขาด 
  มาตรา 517 ถ้าเงินรายได้ในการทอดตลาดส่วนหนึ่งส่วนใดค้างช าระอยู่เพราะเหตุผู้
ทอดตลาดละเลยไม่บังคับตามบทใน มาตรา 515 หรือมาตรา 516 ไซรท้่านว่าผูท้อดตลาดต้องรบัผิดชอบเอง 
  กฎกระทรวง ก าหนดหลักเกณฑ์ วิธีการ และเงื่อนไขในการขายทอดตลาด พ.ศ. 2559 
ออกโดยอาศัยอ านาจตามความในมาตรา 5 วรรคหนึ่ง (2) แห่งพระราชบัญญัติให้ใช้ประมวลกฎหมายวิธี
พิจารณาความแพ่ง พ.ศ. 2477 แก้ไขเพิ่มเติม (ฉบับที่ 2) พ.ศ. 2542 
  หมวด 2 การก าหนดราคาเริ่มต้นและการประกาศขายทอดตลาด ข้อ 9 (4) ปิดประกาศขาย
ทอดตลาดก่อนวันขายทอดตลาดไม่น้อยกว่าเจ็ดวัน ณ สถานที่ขายทอดตลาดและสถานที่ราชการส าคัญ ตามที่
อธิบดีประกาศก าหนด 
  หมวด 4 การเสนอราคา ข้อ 14 ผู้เข้าเสนอราคาต้องแสดงความจ านงเข้าเสนอราคา โดยยื่น
หลักฐานต่อเจ้าพนักงานบังคับคดีก่อนหรือวันขายทอดตลาด ดังต่อไปนี้ 

(1) ส าเนาบัตรประชาชน ส าเนาหนังสือเดินทาง หรือเอกสารหรือหลักฐานอื่นใดที่มีกฎหมาย 
รับรองซึ่งต้องมีรูปถ่ายและสามารถแสดงตนได้ 

(2) ส าเนาหนังสือรับรองนิตบิุคคลในกรณีที่เป็นนิติบุคคล 
(3) หนังสือมอบอ านาจในกรณีที่เสนอราคาแทนบุคคลอื่น 
ข้อ 15 เจ้าพนักงานบังคับคดีต้องก าหนดให้ผู้เสนอราคาวางหลักประกันกอ่นเข้าเสนอราคา
โดยพิจารณาจากราคาประเมินทรัพย์สินซ่ึงจะต้องน าไปก าหนดเป็นราคาเริ่มต้นและราคาที ่

สมควรขายในการขายทอดตลาด 
 
 



 
  ในคดีที่เจ้าพนักงานบังคับคดีประกาศขายทอดตลาดใหม่ เนื่องจากผู้เสนอราคาสูงสุดไม่ช าระ
ราคาส่วนที่เหลือ และบุคคลดังกล่าวประสงค์จะเข้าเสนอราคาในการขายทอดตลาดครั้งใหม่ให้เจ้าพนักงาน
บังคับคดีก าหนดให้บุคคลนั้นวางหลักประกันพิเศษตามหลักเกณฑ์และวิธกีารที่อธิดีประกาศก าหนด 
  หลักประกันตามวรรคหนึ่งหรือวรรคสอง ให้คืนแก่ผู้เสนอราคาเมื่อสิ้นสุดการขายทอดตลาด
และผู้เสนอราคานั้นไม่มีข้อผูกพันใด ๆ กับการเสนอราคาหรือากรขายทอดตลาดนั้นแต่ถ้ามีการเคาะไม้ขาย
ให้แก่ผู้เสนอราคาสูงให้เอาหลักประกันนั้นเป็นมัดจ าสัญญาและเป็นการบ ารุงบางส่วนของผู้นั้น 
 หมวด 5 การขายทอดตลาด 
  ข้อ 20 เมื่อเจ้าพนักงานบังคับคดีเคาะไม้ขายแก่ผู้เสนอราคาสูงสุดแลว้ใหด้ าเนินการ
ดังต่อไปน้ี 

(1) กรณีสังหาริมทรพัย์ เมื่อช าระราคาครบถ้วนแล้ว ให้เจ้าพนักงานบังคับคดสี่งมอบ 
ทรัพย์สินที่ขายให้แก่ผู้เสนอราคา แต่หากทรัพยท์ีข่ายมีราคาสูงมากหรือมีเหตุผลพิเศษประการอื่นเจ้าพนักงาน
บังคัลคดีอาจอนุญาตให้เลื่อนการช าระราคาส่วนที่เหลือภายในเวลาไม่เกินสิบห้าวันนับแต่วันขายก็ได ้
  ประกาศคณะกรรมการก าหนดหลักเกณฑ์ในการก าหนดราคาเริ่มต้นและราคาที่สมควร
ขายในการขายทอดตลาด เรื่อง  หลักเกณฑ์การวางหลักประกันการเข้าเสนอราคา (ประกาศตาม
กฎกระทรวงก าหนดหลักเกณฑ์ วิธีการ และเงื่อนไขในการขายทอดตลาด พ.ศ. 2559) 
  เพื่อให้การปฏิบัติหน้าที่ของเจ้าพนักงานบังคับคดีเป็นไปโดยความเรียบร้อย เหมาะสมและมี
ประสิทธิภาพ อาศัยอ านาจตามความในข้อ 8 และข้อ 15 แห่งกฎกระทรวงก าหนดหลักเกณฑ์วธิกีาร และ
เง่ือนไขในการขายทอดตลาด พ.ศ. 2559 คณะกรรมการก าหนดหลักเกณฑ์ในการก าหนดราคาเริ่มต้นและ
ราคาที่สมควรขายในการขายทอดตลาด จึงออกประกาศไว้ ดังนี้ 
  ข้อ 1 การขายทอดตลาดอสังหาริมทรัพย ์ให้ผู้เสนอราคาวางหลักประกันก่อนเข้าเสนอราคา
โดยพิจารณาจากราคาประเมินทรัพย์สินซ่ึงจะต้องน าไปก าหนดเป็นราคาเริ่มต้นในการขายทอดตลาดตาม
ประกาศคณะกรรมการก าหนดหลักเกณฑ์ในการก าหนดราคาเริ่มต้นและราคาที่สมควรขายในการขาย
ทอดตลาด ดังนี้ 

(1) ราคาประเมินไม่เกิน 100,000 บาท วางหลักประกันไม่น้อยกว่าร้อยละ 5 ของราคา
ประเมิน 

(2) ราคาเกิน 100,000 – 200,000 บาท วางหลกัประกัน 10,000 บาท ฯลฯ 
ข้อ 2 การขายทอดตลาดอสังหาริมทรัพย์ทีร่าคาประเมินตั้งแต่ 500,000 บาท ขึ้นไปให้น า 

หลักเกณฑ์การวางหลักประกันก่อนเข้าเสนอราคาตามความในข้อ 1 มาบังคับโดยอนุโลม 
หมายเหตุ : กรณีขายทอดตลาดสังหาริมทรพัย์ราคาประเมินไม่เกิน 500,000 บาท ไม่ต้องวางหลักประกัน
ก่อนเข้าเสนอราคาตามในข้อ 1 
  เน่ืองจากวิธีการจ าหน่ายพัสดุโดยวิธีขายทอดตลาด ระเบียบฯไม่ได้ก าหนดขั้นตอนแนว
ทางการปฏิบัติไว้อย่างชดัเจน ดังนั้น เพื่อให้การปฏิบัติงานของคณะกรรมการขายทอดตลาดชดัเจนยิ่งข้ึน จึงขอ
อ้างอิงข้ันตอนที่เกี่ยวข้องกับลักษณะของการจ าหน่ายพัสดุโดยวิธีขายทอดตลาดตามประมวลกฎหมายแพ่งและ
พาณิชย ์มาตรา 509 – มาตรา 517 และกฎกระทรวง ก าหนดหลักเกณฑ์ วิธกีาร และเงื่อนไขในการขาย
ทอดตลาด พ.ศ. 2559 บางข้ันตอนที่สอดคล้องกับองค์กรปกครองสว่นทอ้งถิ่นเท่านั้น จึงขอก าหนดแนว
ทางการปฏิบัติ ดังนี ้

 
   


