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คู่มือการใช้งานระบบจดัการเว็บไซต์แหล่งท่องเที่ยวบึงบอระเพด็ หน้า ก 
องค์การบริหารส่วนจังหวัดนครสวรรค ์

คำนำ 

คู่มือการใช้งานระบบจัดการเว็บไซต์แหล่งท่องเที่ยวบึงบอระเพ็ด เป็นคู่มือที่มีไว้สำหรับผู้ดูแลเว็บไซต์

แหล่งท่องเที่ยวบึงบอระเพ็ด เพื่อเป็นแนวทางในการใช้งาน การจัดการเกี่ยวกับเว็บไซต์ โดยภายในคู่มือจะประกอบด้วย

วิธีการเข้าใช้งาน การใช้งานเมนูต่างๆ จนเสร็จสิ้นกระบวนการจัดการเนื้อหาของเว็บไซต์ เพื่อให้ผู้ดูแลสามารถจัดการ

เนื้อหาส่วนต่าง ๆ ของเว็บไซต์แหล่งท่องเที่ยวบึงบอระเพ็ดด้วยตนเองได้ 
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 กองยุทธศาสตร์และงบประมาณ 
 องค์การบริหารส่วนจังหวัดนครสวรรค์ 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 
คู่มือการใช้งานระบบจดัการเว็บไซต์แหล่งท่องเที่ยวบึงบอระเพด็ หน้า ข 
องค์การบริหารส่วนจังหวัดนครสวรรค ์
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องค์การบริหารส่วนจังหวัดนครสวรรค ์
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คู่มือการใช้งานระบบจดัการเว็บไซต์แหล่งท่องเที่ยวบึงบอระเพด็ หน้า 1 
องค์การบริหารส่วนจังหวัดนครสวรรค ์

คู่มือการใช้งานระบบจัดการเว็บไซต์แหล่งท่องเที่ยวบึงบอระเพ็ด 

1. การเข้าสู่ระบบจัดการเว็บไซต์ 

1.1 เข้าสู่ระบบทาง URL : http://www.nakhonsawanpao.go.th/buengboraphet/admin/login 

 
ภาพที่ 1 URL สำหรับเข้าสู่ระบบ 

1.2 กรอก Username และ Password สำหรับเข้าใช้งาน จากนั้นคลิกเข้าสู่ระบบ 

 
ภาพที่ 2 การกรอก Username และ Password 

http://www.nakhonsawanpao.go.th/buengboraphet/admin/login


 

 
คู่มือการใช้งานระบบจดัการเว็บไซต์แหล่งท่องเที่ยวบึงบอระเพด็ หน้า 2 
องค์การบริหารส่วนจังหวัดนครสวรรค ์

1.3 เมื่อเข้าสู่ระบบสำเร็จจะปรากฏเมนูการใช้งานต่างๆ ดังภาพที่ 3 

 
ภาพที่ 3 หน้าจอ Dashboard เมื่อเข้าสู่ระบบสำเร็จ 

โดยระบบจะมีเมนูการใช้งานในส่วนต่าง ๆ ทั้งหมด 11 เมนู (ขึ้นอยู่กับการให้สิทธิ์การใช้งาน) ดังนี้ 

1. Dashboard แสดงจำนวนผู้เข้าชมเว็บไซต์ และการเข้าใช้งานของผู้ดูแลระบบ 

2. ภาพสไลด์ จัดการหน้าเว็บในส่วนภาพสไลด์ 

3. ข่าวสารและกิจกรรม จัดการหน้าเว็บในส่วนข่าวสารและกิจกรรม 

4. ระเบียบ/ข้อบังคับ จัดการหน้าเว็บในส่วนระเบียบ/ข้อบังคับ 

5. รปูแกลลอรี ่จัดการหน้าเว็บในส่วนรูปแกลลอรี่ 

6. วิดีโอแกลลอรี่ จัดการหน้าเว็บในส่วนวิดีโอแกลลอรี่ 

7. เอกสารดาวน์โหลด จัดการหน้าเว็บในส่วนเอกสารดาวน์โหลด 

8. แบบสำรวจความพึงพอใจ จัดการหน้าเว็บในแบบสำรวจความพึงพอใจ 

9. รับฟังข้อคิดเห็น แสดงข้อคิดเห็นจากผู้เข้าชมเว็บไซต์ 

10. จัดการผู้ใช้งาน จัดการผู้ใช้งานระบบจัดการเว็บไซต์ เพ่ิม ลบ แก้ไข ให้สิทธิ์การใช้งานเมนูต่าง ๆ 

11. ออกจากระบบ ออกจากระบบจัดการเว็บไซต์ 

 

 

 

 



 

 
คู่มือการใช้งานระบบจดัการเว็บไซต์แหล่งท่องเที่ยวบึงบอระเพด็ หน้า 3 
องค์การบริหารส่วนจังหวัดนครสวรรค ์

2. การใช้งานเมนูต่าง ๆ ภายในระบบจัดการเว็บไซต์ 

2.1 Dashboard เป็นเมนูในการตรวจสอบข้อมูลเว็บไซต์ โดยจะแสดงจำนวนผู้เข้าชมเว็บไซต์รายวัน โดยสามารถ

เลือกเดือนในการแสดงผลได้ และ แสดงผลการเข้าใช้งานของผู้ดูแลระบบรายวัน 

 
ภาพที่ 4 เมน ูDashboard 

2.2 ออกจากระบบ เป็นเมนูในการออกจากระบบจัดการเว็บไซต์ 

 
ภาพที่ 5 เมน ูออกจากระบบ 

 



 

 
คู่มือการใช้งานระบบจดัการเว็บไซต์แหล่งท่องเที่ยวบึงบอระเพด็ หน้า 4 
องค์การบริหารส่วนจังหวัดนครสวรรค ์

2.3 ภาพสไลด์ เป็นเมนูในการจัดการ เพิ่ม ลบ แก้ไข ภาพสไลด์ในส่วนแสดงผลหน้าเว็บไซต์ 

 
ภาพที่ 6 เมน ูภาพสไลด์ 

เมื่อคลิกปุม่เพ่ิมภาพสไลด์ จะเข้าสู่หน้าจอแบบฟอร์มในการเพ่ิมภาพสไลด์ใหม่ ประกอบด้วย 

- ภาพสไลด์ เลือกไฟล์รูปภาพนามสกลุ jpg, png ขนาดไม่เกิน 1140x480px (ทุกสไลด์ควรมีขนาดเท่ากัน) 

และมีขนาดไฟล์ไม่เกิน 10MB 

- Link สำหรับกรอก Link ให้ภาพสไลด์เมื่อคลิกภาพสไลด์บนเว็บไซต์ 

- แสดง/ซ่อน สำหรับเลือกสถานะการแสดงผลของภาพสไลด์ 

 
ภาพที่ 7 แบบฟอร์ม เพ่ิม/แก้ไข ภาพสไลด์ 



 

 
คู่มือการใช้งานระบบจดัการเว็บไซต์แหล่งท่องเที่ยวบึงบอระเพด็ หน้า 5 
องค์การบริหารส่วนจังหวัดนครสวรรค ์

2.4 ข่าวสารและกิจกรรม เป็นเมนูในการจัดการ เพ่ิม ลบ แก้ไข ข่าวสารและกิจกรรมในส่วนแสดงผลหน้าเว็บไซต์ 

 
ภาพที่ 8 เมน ูข่าวสารและกิจกรรม 

เมื่อคลิกปุม่เพ่ิมข่าวสารและกิจกรรม จะเข้าสู่หน้าจอแบบฟอร์มในการเพ่ิมข่าวสารและกิจกรรม ประกอบด้วย 

- ภาพประกอบ เลือกไฟล์รูปภาพนามสกลุ jpg, png ขนาดไม่เกิน 1280x720px และมีขนาดไฟล์ไม่เกิน 10MB 

- เรื่อง สำหรับกรอก หัวเรื่องของข่าวสารและกิจกรรม 

- เนื้อหา สำหรับกรอก เนื้อหาของข่าวสารและกิจกรรม 

- วันที ่สำหรับกรอก วันที่เขียนข่าว 

- แสดง/ซ่อน สำหรับเลือกสถานะการแสดงผลของข่าวสารและกิจกรรม 

 
ภาพที่ 9 แบบฟอร์ม เพ่ิม/แก้ไข ข่าวสารและกิจกรรม 

 



 

 
คู่มือการใช้งานระบบจดัการเว็บไซต์แหล่งท่องเที่ยวบึงบอระเพด็ หน้า 6 
องค์การบริหารส่วนจังหวัดนครสวรรค ์

2.5 ระเบียบ/ข้อบังคับ เป็นเมนูในการจัดการ เพ่ิม ลบ แก้ไข ระเบียบ/ข้อบังคับในส่วนแสดงผลหน้าเว็บไซต ์

 
ภาพที่ 10 เมน ูระเบียบ/ข้อบังคับ 

เมื่อคลิกปุม่เพ่ิมระเบียบ/ข้อบังคับ จะเข้าสู่หน้าจอแบบฟอร์มในการเพ่ิมระเบียบ/ข้อบังคับ ประกอบด้วย 

- ระเบียบ/ข้อบังคับ สำหรับกรอก ชื่อระเบียบ/ข้อบังคับ 

- ไฟล ์เลือกไฟล์ระเบียบ/ข้อบังคับนามสกลุ pdf ขนาดไฟล์ไม่เกิน 10MB 

- แสดง/ซ่อน สำหรับเลือกสถานะการแสดงผลของข่าวสารและกิจกรรม 

 
ภาพที่ 11 แบบฟอร์ม เพ่ิม/แก้ไข ระเบียบ/ข้อบังคับ 

 

 

 

 



 

 
คู่มือการใช้งานระบบจดัการเว็บไซต์แหล่งท่องเที่ยวบึงบอระเพด็ หน้า 7 
องค์การบริหารส่วนจังหวัดนครสวรรค ์

2.6 รูปแกลลอรี่ เป็นเมนูในการจัดการ เพิ่ม ลบ แก้ไข รูปแกลลอรี่ในส่วนแสดงผลหน้าเว็บไซต์ 

 
ภาพที่ 12 เมนู รูปแกลลอรี่ 

เมื่อคลิกปุม่เพ่ิมรูปแกลลอรี่ จะเข้าสู่หน้าจอแบบฟอร์มในการเพิ่มรูปแกลลอรี่ ประกอบด้วย 

- ชื่ออัลบั้ม สำหรับกรอก ชื่ออัลบั้ม 

- รายละเอียด สำหรับกรอก รายละเอียดของแกลลอรี ่

- ภาพหนา้ปก เลือกไฟล์รูปภาพนามสกลุ jpg, pdf ขนาดไม่เกิน 1280x720px และ ขนาดไฟล์ไม่เกิน 10MB  

- ภาพในอัลบั้ม เลือกไฟล์รูปภาพนามสกลุ jpg, pdf ขนาดไม่เกิน 1280x720px และ ขนาดไฟล์ไม่เกิน 10MB 

สามารถเลือกได้หลายรปูโดยการกดปุ่ม Ctrl + คลิกเลือกรูป 

- แสดง/ซ่อน สำหรับเลือกสถานะการแสดงผลของรูปแกลลอรี่ 

 
ภาพที่ 13 แบบฟอร์ม เพ่ิม/แก้ไข รูปแกลลอรี่ 

 



 

 
คู่มือการใช้งานระบบจดัการเว็บไซต์แหล่งท่องเที่ยวบึงบอระเพด็ หน้า 8 
องค์การบริหารส่วนจังหวัดนครสวรรค ์

2.7 วิดีโอแกลลอรี่ เป็นเมนูในการจัดการ เพิ่ม ลบ แก้ไข วิดีโอแกลลอรี่ในส่วนแสดงผลหน้าเว็บไซต์ 

 
ภาพที่ 14 เมนู วิดีโอแกลลอรี่ 

เมื่อคลิกปุม่เพ่ิมวิดีโอแกลลอรี่ จะเข้าสู่หน้าจอแบบฟอร์มในการเพ่ิมวิดีโอแกลลอรี่ ประกอบด้วย 

- เรื่อง สำหรับกรอก ชื่อเรื่องของวิดีโอแกลลอรี่ 

- Url สำหรับกรอก Youtube Video URL Link 

- ภาพหนา้ปก เลือกไฟล์รูปภาพนามสกลุ jpg, pdf ขนาดไม่เกิน 640x360px และ ขนาดไฟล์ไม่เกิน 10MB 

- แสดง/ซ่อน สำหรับเลือกสถานะการแสดงผลของวิดีโอแกลลอรี่ 

 
ภาพที่ 15 แบบฟอร์ม เพ่ิม/แก้ไข วิดีโอแกลลอรี่ 

 



 

 
คู่มือการใช้งานระบบจดัการเว็บไซต์แหล่งท่องเที่ยวบึงบอระเพด็ หน้า 9 
องค์การบริหารส่วนจังหวัดนครสวรรค ์

2.8 เอกสารดาวน์โหลด เป็นเมนูในการจัดการ เพ่ิม ลบ แก้ไข เอกสารดาวนโ์หลดในส่วนแสดงผลหน้าเว็บไซต์ 

 
ภาพที่ 16 เมนู เอกสารดาวน์โหลด 

เมื่อคลิกปุม่เพ่ิมเอกสารดาวน์โหลด จะเข้าสู่หน้าจอแบบฟอร์มในการเพ่ิมดาวน์โหลด ประกอบด้วย 

- ชื่อเอกสาร สำหรับกรอก ชื่อเอกสาร 

- ไฟลเ์อกสาร เลือกไฟล์เอกสารนามสกลุ pdf ขนาดไฟล์ไม่เกิน 10MB 

- แสดง/ซ่อน สำหรับเลือกสถานะการแสดงผลของเอกสารดาวน์โหลด 

 
ภาพที่ 17 แบบฟอร์ม เพ่ิม/แก้ไข เอกสารดาวน์โหลด 

 



 

 
คู่มือการใช้งานระบบจดัการเว็บไซต์แหล่งท่องเที่ยวบึงบอระเพด็ หน้า 10 
องค์การบริหารส่วนจังหวัดนครสวรรค ์

2.9 แบบสำรวจความพึงพอใจ เปน็เมนูในการจัดการ เพ่ิม ลบ แก้ไข แบบสำรวจความพึงพอใจในส่วนแสดงผลหน้าเว็บไซต ์

 
ภาพที่ 18 เมน ูแบบสำรวจความพึงพอใจ 

เมื่อคลิกปุม่เพ่ิมแบบสำรวจความพึงพอใจ จะเข้าสู่หน้าจอแบบฟอร์มในการเพ่ิมแบบสำรวจความพึงพอใจ ประกอบด้วย 

- ชื่อแบบสำรวจ สำหรับกรอก ชื่อแบบสำรวจ 

- URL แบบสำรวจ สำหรับเพิ่ม Google Form URL Link 

- แสดง/ซ่อน สำหรับเลือกสถานะการแสดงผลของแบบสำรวจความพึงพอใจ 

 
ภาพที่ 19 แบบฟอร์ม เพ่ิม/แก้ไข แบบสำรวจความพึงพอใจ 

 



 

 
คู่มือการใช้งานระบบจดัการเว็บไซต์แหล่งท่องเที่ยวบึงบอระเพด็ หน้า 11 
องค์การบริหารส่วนจังหวัดนครสวรรค ์

2.10 รบัฟังข้อคิดเห็น เป็นเมนูในการแสดงผลการรับฟังข้อคิดเห็นจากผู้เข้าใช้งานเว็บไซต์ 

 
ภาพที่ 20 เมน ูรับฟังข้อคิดเห็น 

เมื่อคลิกปุม่อ่านความคิดเห็น จะเข้าสู่หน้าจอแบบฟอร์มแสดงผลการรับฟังความคดิเห็น ประกอบด้วย 

- เรื่อง เรื่องท่ีต้องการแสดงความคิดเห็น 

- รายละเอียด รายละเอียดของเรื่องที่ต้องการแสดงความคิดเห็น 

- ชื่อ ชื่อผู้แสดงความคิดเห็น 

- เบอร์โทร เบอร์โทรผู้แสดงความคิดเห็น 

- อีเมล ์อีเมล์ผู้แสดงความคิดเห็น 

 
ภาพที่ 21 แบบฟอร์มแสดงผลการรับฟังข้อคิดเห็น 



 

 
คู่มือการใช้งานระบบจดัการเว็บไซต์แหล่งท่องเที่ยวบึงบอระเพด็ หน้า 12 
องค์การบริหารส่วนจังหวัดนครสวรรค ์

2.11 จัดการผู้ใช้งาน เป็นเมนูในการจัดการ เพิ่ม ลบ แก้ไข ผู้ใช้งานระบบจัดการเว็บไซต์ 

 
ภาพที่ 22 เมน ูจดัการผู้ใช้งาน 

เมื่อคลิกปุม่เพ่ิมผู้ใช้งาน จะเข้าสู่หน้าจอแบบฟอร์มในการเพ่ิมผู้ใช้งาน ประกอบด้วย 

- ชื่อ-สกุล สำหรับกรอก ชื่อ-สกุลผู้ใช้งานระบบ 

- Username สำหรับกรอก Username 

- Password สำหรับกรอก Password 

- สิทธิ์การเข้าถึง เลือกสิทธิ์ในการเข้าถึงเมนูต่าง ๆ 

- สถานะการใช้งาน สำหรับเลือกสถานะการใช้งานของผู้ใช้ระบบ 

 
ภาพที่ 23 แบบฟอร์ม เพ่ิม/แก้ไข จัดการผู้ใช้งาน 



 

 
คู่มือการใช้งานระบบจดัการเว็บไซต์แหล่งท่องเที่ยวบึงบอระเพด็ หน้า 13 
องค์การบริหารส่วนจังหวัดนครสวรรค ์

3. การแสดงผลเว็บไซต์ 

สามารถเข้าสู่เว็บไซต์ได้ทาง http://www.nakhonsawanpao.go.th/buengboraphet โดยเว็บไซต์แสดงผล
แบบ Responsive Web Design ซึ่งจะมีการปรับเปลี่ยนขนาดของเว็บไซต์ให้เหมาะสบกับการแสดงผลบนหน้าจอขนาด
ต่าง ๆ และความละเอียดของหน้าจอในอุปกรณ์ท่ีแตกต่างกัน เช่น คอมพิวเตอร์ โน้ตบุ๊ค โทรศัพท์มือถือ เป็นต้น 

 

 
ภาพที่ 24 การแสดงผลแบบ Responsive Web Design 

http://www.nakhonsawanpao.go.th/buengboraphet


 

 
 

            


